BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1006/QD-BTP Ha Ngi, ngay 12 thang 6 nim 2023

‘ , QUYET PINH '
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh néi b trong hé thong hanh chinh
nha nwoc thugc pham vi chiee ning quan ly cia By Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP
Can cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29/11/2022 cia Chinh phi quy
dinh chite nang, nhiém vy, quyén han va cor cau té churc cia B6 Tue phdp;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thui fuéng Chinh
phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh ngi bé trong
hé thong hanh chinh Nha nuée giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé.
QUYET PINH:

pieu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh noi bo
trong hé thdng hanh chinh nha nudc thudc pham vi chic nang quan ly cua Bo
Tu phép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh Vin phong B, Thu trudng cac don vi thuoc Bo co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT,BOTRUONG
- Nhu biéu 3; HU TREC

- Van phong Chinh phu;

- Bo truong (dé bao cao);

- Cac Thir trudng (dé biét);

- Luu: VT, VP (TH&KSTTHC).



T‘HfJ TpC HANH CHINH NOI BO TRONG HE TH()I\JG I:IANH CHINH )
NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 1006/0D-BTP ngay 12 thang 6 nam 2023

cua Bé triwong Bo Tu phdp)

PHAN I. DANH MUC TTHC

1. Danh muc TTHC noi b gitra cac co' quan hanh chinh nha nwéc

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thwc hién
1. | Ban hanh thong céo béo chi vé van | Thang tin
ban quy pham phép luat do Chinh . i Bo Tu phap
pht, Thi tudng Chinh pha ban hanh bao chi
2. | Binh chinh thong cléto béo chi vé Yén Théng tin
ban quy pham phép luat do Chinh . i Bo Tu phap
phi, Tha twéng Chinh phii ban hanh bao chi
3. |Lap d& nghi cua Chinh pha vé A
Chuong trinh xay dung luat, phap Xay durlg Bo Tu phap
A A < phap luat
Iénh hang ndm
4. | Lap @& nghi cua Chinh phu diéu chinh X4y dun
Chuong trinh xay dung luat, phap y : Ag Bo Tu phap
A phap luat
Iénh
5. | Tham dinh d& nghi xay dung van ban | Xay dung . .
quy pham phap luat phap luat BY Tu phip
6. | Soan thé? du :ém, du thao van ban quy Xay dung Bo Tu phap
pham phap luat phap luat
7. | Tham dinh du: érl, du thao van ban Xay dung B Tu phap
quy pham phap luat phép luat
8. | Cong nhan b&o c&o vién phéap luat | Pho bién, gi4o A ,
trung uong duc phap luat Bo Tu phap
9. | Mién nhiém béo céo vién phap luat | Pho bién, gi4o . .
trung wong. duc phap luat BO Tu phap
10. | COng nhan bao cao vién phép luat cap | Pho bién, gido q ,
tinh duc phap luat S0 Tu phap
11. | Mién nhiém bao cé4o vién phap luat cip | Pho bién, gido q ,
tinh duc phap luat S0 Tu phap




2

12.

Cong nhan béo c4o vién phép luat cip

Phé bién, gido

huyen duc phap luat Phong Tu phap
13. I\/IA’Ien nrAucm b&o cao vién phap luat | Pho blep, giao Phong Tur phép
cap huyén duc phap luat
14. | Panh gia, cong nhan x3, phuong, thi | Chudn  tiép| UBND cip
tran dat chuan tiép can phap luat can phap luat huyén
15. | Pé nghi xay dung d& muc cua Bo phép | Phap dién hé
dién thong  quy \ ,
oham  phap Bo Tu phap
luat
16. | Pé xuat va phan cong xay dung dé|Phap dién heé
muc méi thbng  quy . .
oham  phap Bo Tu phap
luat
17. | P& nghi cap nhat két qua phap dién
quy pham phap luat méi ban hanh vao
Bo6 phap dién ddi véi truong hop co
van ban mé&i ban hanh sira d6i, bd
sung ndi dung trong pham vi tung
diéu cua van ban da duoc phap dién;
truong hop ¢ vin ban bd sung d{eu
mMa&i vao van ’barvl daodu’(_)’vc phqap c~i_1enq; Phép dién he
truong hop 6 véan ban huy bo, bai bo | . ¢
bt thong quy . .
phan chuong, muc, dic¢u, khoan, . B Tu phap
pham  phap
diém cta vin ban di duoc phap dién luat
hodc bai bo toan b¢ van ban quy dinh | ™
chi tiet, huéng dan thi hanh; truong
hop ¢6 van ban mai thay the van ban
quy dinh chi tiet, husng dan thi hanh
da duoc phap dién; truong hop vin
ban c6 tér) goi dugc st dung lam tén
goi cua d¢ muc bi bai b(), toan bd ma
khong c6 van ban thay the
18. | P& nghi cap nhat két qua phap dién :
© gt cap Nt K& qUa phap Qe | oy o gidn he
quy pham phap luat mai ban hanh vao hé
N Y . | thong WY\ Bs Tu pha
Bo phap dién doi véi truong hop co pham  phéap 0 lu phap
vin ban méi thay thé toan bo vin ban | Juat

cd tén goi duoc sir dung lam tén goi




cta dé muc

19.

Tham dinh két qua phap dién theo dé
muc

Phép dién hé
thbng  quy
pham  phap
luat

B Tu phap

20.

Thu tuong Chinh phu thanh lap Ban
chi dao Thi hanh an dan su

Thi hanh é&n
dan su

Thu tudéng
Chinh phu

21.

Tudc quoc tich Viét Nam

Quéc tich

Chu tich nudc

22,

Huay bo quyét dinh cho nhap qudc tich
Viét Nam

Quéc tich

Chu tich nudc

23.

Tham gia y kién d6i véi viéc to chirc
hoi nghi, hoi thao qubc té vé phap
luat thuoc tham quyén quyét dinh cua
cuaa Thu tuong Chinh phu

Hop téc quoc
te ve phap
luat

Bo Tu phap

2. Danh muc TTHC ndi bg trong B Tw phap

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

T6
b

Panh gia, xép loai chat
lwong cOng chac/ vién chirc
1a nguoi dung dau don vi
hanh chinh/don vi su nghiép
thuoc Bo

chirc can

Lanh dao B Tu phéap

Nang bac luong trudc thoi
han ddi véi céng chic, vién
chirc va nguoi lao dong cua
Bo Tu phap do co thanh tich
XUAt SAC

5 chirc can

Lanh dao B Tu phéap

Nang bac luong thuong
xuyén dbi véi cbng chic,
Vién chuc va nguoi lao dong
cua Bo Tu phap

5 chuc can

Lanh dao B Tu phap

Ban hanh ké hoach dao tao,
bdi dudng cong chic, vién
chuc cua Bo Tu phap hang
nam

Pao tao, boi
dudng

Lanh dao B Tu phap

Ban hanh ké hoach chi tict to
chac l6p boi duong tai Bo
Tu phap

Pao tao, boi
dudng

Lanh dao B Tu phéap




Tham dinh chuong trinh, tai
liéu bdi dudng

Hoi dong tham dinh céc
chuong trinh, tai liéu dao
tao, bdi dudng cua Bo Tu
phap.

Tham tra du thao Ké hoach
cong tac hang nam cua Cac
don vi thuoc Bo Tu phap,
Ké hoach cong tac cua Bo
Tu phap hang nam hoac dai
han vé linh vuc chuyén mén
thugc pham vi quan ly cua
Bo (ké hoach coéng tac
chuyén mon cua B9)

Chi dao diéu
hanh

Cuc Ké& hoach — Tai chinh,
Van phong Bo

Phé duyét chu truong to
chtc hop d6i véi céc cudc
hop can xin phép Thu tuéng
Chinh phu hoac Bo truong

Chi dao diéu
hanh

Thu tuéng Chinh phu; Bo
truéng B Tu phap

Phé duyét ké hoach t6 chirc
cac cudc hop

Chi dao diéu
hanh

Lanh dao Bo Tu phap

10.

Phé duyét tai liéu hop dbi
véi cac cuoc hop giao ban
Lanh dao B9, giao ban Thu
truong cac don vi thuoc B9,
giao ban cip Vu; hop tong
két hang nam; hop so két
hoac tong két chuyén dé

Chi dao diéu
hanh

Lanh dao B Tu phap

11.

Tham tra tai liéu giao ban
Lanh dao B§

Chi dao diéu
hanh

Van phong Bo

12,

Ban hanh thong bao két luan
cac cuoc hop cua Lanh dao
Bo

Chi dao diéu
hanh

Van phong Bo
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC

|. LINH VUC THONG TIN BAO CHI

1. Thi tuc Ban hanh théng céo bao chi vé vian ban quy pham phap
luat do Chinh phua, Tha twéng Chinh phi ban hanh

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan chu tri soan thao cung cap thong tin vé van ban quy pham phap
luat do co quan minh chu tri soan thao da dugc Chinh phu, Tha twéng Chinh phua
ban hanh trong thang cho Bo Tu phap cham nhat vao ngay 05 cua thang tiép theo.

- Can ct vao noi dung thdng tin vé van ban quy pham phap luat do co
quan chu tri soan thao cung cap, B6 Tu phap c6 trach nhiém téng hop, bién tap
noi dung, xay dung va ban hanh Thong cdo bao chi vé vian ban quy pham phap
luat do Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu ban hanh cham nhét vao ngay 10 cua
thang tiép theo.

- Bo Tu phap dang tai thong céo bao chi trén Cong Thong tin dién tir Bo
Tu phap, Bao Phap luat Viét Nam va gui thong cao cao chi cho Van phong
Chinh phu ngay sau khi ky ban hanh.

Vin phong Chinh phu ding tai thdng cdo bao chi trén Cong Théng tin
dién tor Chinh phu, Bao dién tar Chinh phu ngay sau khi nhan duoc thdng cao
bao chi do Bo Tu phap giri dén.

1.2. Céch thirc thuc hién: Hb so gidy hoic dién ti.

1.3. Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bo ho so gom: Vin ban cung cap
thong tin vé vian ban quy pham phap luat do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu
ban hanh.

1.4.Thai han giai quyét:

- Thoi han co quan chu tri soan thao cung cap théng tin: cham nhat vao
ngay 05 thang tiép theo cua thang c6 vin ban duoc ban hanh.

- Thoi han ban hanh théng c&o bao chi: cham nhat vao ngay 10 thang tiép
theo cta thang c6 van ban dugc ban hanh.

- Thoi han dang tai théng cao béo chi:

+ B Tu phap dang tai thong cao bao chi ngay sau khi dugc ban hanh,

+ Van phong Chinh phu dang tai théng cao bao chi sau khi nhan duoc
théng cao béo chi tir B6 Tu phap.
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1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan cha tri soan thao
van ban quy pham phép luat do Chinh phua, Tha tuéng Chinh pha ban hanh.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong cdo bao chi duoc ban
hanh va dang tai.

1.8. Phi, I8 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Vin ban cung cip théng tin vé& vin ban
quy pham phép luat do Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu ban hanh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1.11. Ciin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 07/2021/TT-

BTP ngay 01/11/2021 cta B Tu phap quy dinh viéc ban hanh thdng cao bao chi
vé vin ban quy pham phéap luat do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phi ban hanh

MAU VAN BAN CUNG CAP THONG TIN VE VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT DO CHINH PHU, THU TUONG CHINH PHU BAN HANH

Tén co quan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
chu tri soan thdo van ban Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
quy pham phap luat e
So:....[.....- Ha Ngi, ngay.....thdng.....nam.....

Kinh guri: B6 Tu phap

Thuc hién Thong tu sé /2021/TT-BTP ngay thang 10 ndam 2021 cua Bo
truong Bo Tu phap, ........ ! cung cap thong tin phuc vu xay dung Thong céo bao
chi van ban quy pham phap luat do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu ban hanh
trong thang nhu sau:

|. Van ban 1:

1. Tén viin ban quy pham phap ludt: Ghi diy du tén, sé/ky hiéu, ngay,
thang, ndm ban hanh van ban; co quan ban hanh van ban.

2. Hi€u lye thi hanh: Ghi rd ngay, thang, nam c6 hi¢u lyc cua van ban quy
pham phap luat (bao gom thoi diém c6 hiéu lyc dbi voi toan bo va timg phéan cua
van ban néu co); viéc bai bo, thay thé van ban quy pham phap luat truge do (néu
c6); quy dinh chuyén tiép (néu c6); hiéu luc tré vé trude cua van ban quy pham
phap luat (néu co)...

! Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phap luat
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3. Sw can thiét, muc dich ban hanh: Néu ngén gon vé co s& chinh tri,
phap 1y, co s& thuc tién; muc dich ctia viéc ban hanh van ban quy pham phép
luat.

4. N¢i dung chu yéu: Néu o sO chuong, diéu; ndi dung chi yéu ctia vin
ban QPPL, bao gom: pham vi di€u chinh; d6i tuong ap dung; cic quy dinh
chinh, noi d}mg moi cua quy dinh so véi van ban trude do; danh muc phu luc
kém theo (néu co)...

II. Van ban 2:...

Noi nhin: Thu truéng co quan
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
- Luu:.....

2. Thii tuc Pinh chinh théng cao bao chi vé viin ban quy pham phap
luat do Chinh pha, Tha twéng Chinh phi ban hanh

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Trudng hop phét hién thong cdo bao chi dd ban hanh c6 sai s6t vé noi
dung, co quan chu tri soan thao ty minh hoic theo dé nghi cua Bo Tu phap kip
thoi phéi hop cung cap lai théng tin chinh xac dé Bo Tu phap ban hanh vin ban
dinh chinh thong céo bao chi. Vin ban cung cap lai thdng tin ciia co quan chu tri
soan thao gui Bo Tu phap trong thai han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban dé nghi cua Bo Tu phap hoac ké tir ngdy co quan chu tri soan thao phét
hién sai sot cua Thong cao bao chi.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban cung cap
lai théng tin cua co quan chu tri soan thao, Bo Tu phap c6 van ban dinh chinh
Thoéng cao bao chi.

- B Tu phép ding tai vin ban dinh chinh thong céo bao chi trén Cong
Thong tin dién tor B6 Tu phap, Bao Phap luat Viét Nam va gui van ban dinh
chinh thong céo cao chi cho Van phong Chinh phu ngay sau khi ky ban hanh.

Vian phong Chinh phu dang tai van ban dinh chinh thong cao bao chi trén
Cong Théng tin dién tir Chinh phi, Bao dién tar Chinh phu ngay sau khi nhan
dugc vin ban dinh chinh do B6 Tu phép gri dén.

2.2. Céch thic thuc hién: Ho so gidy hoac dién tu.

2.3. Thanh phan, so lweng hd so: 01 b hd so gdm: Vin ban cung cap
lai thong tin.

2.4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi han co quan chi tri soan thao cung cap lai théng tin: trong vong 02
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi caa Bo Tu phap hoic ké tir
ngay co quan chu tri soan thao phat hién sai sot cua thdng cao bao chi,

- Thoi han ban hanh vén ban dinh chinh: trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc van ban cung cap lai thdng tin cta co quan chu tri soan thao.

- Thoi han dang tai van ban dinh chinh:

+ B0 Tu phap dang tai van ban dinh chinh ngay sau khi dugc ban hanh.

+ Van phong Chinh phu dang tai van ban dinh chinh sau khi nhan duogc
van ban dinh chinh tor B§ Tu phap.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chu tri soan thao
van ban quy pham phép luat do Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha ban hanh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban dinh chinh théng
cao bao chi dugc ban hanh va dang tai.

2.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

2.11. Ciin cir phép ly caa thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 07/2021/TT-
BTP ngay 01/11/2021 cta B6 Tu phap quy dinh viéc ban hanh théng céo bao chi
vé vin ban quy pham phap luat do Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha ban hanh.

I1. LINH VUC XAY DUNG PHAP LUAT

1. Thia tuc Lap @@ nghi caa Chinh phit vé Chwong trinh xay dung
luat, phap Iénh hang nim

1.1. Trinh tw thuc hién:

(i) Guri va tiép nhdn hé so dé nghi xdy dung ludt, phdp lénh

- Cham nhét vao ngay 31 thang 12 hang nim, bd, co quan ngang bo giri
hd so dé nghi xay dung luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cia
Uy ban thuong vu Qudc hoi di dugc chinh 1y theo nghi quyét ctia Chinh phu
dén Bo Tu phap.

- B6 Tu phap c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra ho so dé nghi xay dung
luat, nghi quyét cuia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu
Quéc hoi da duoc Chinh phu thong qua dé 1ap dé nghi cua Chinh phu vé chuong
trinh xay dung luat, phap 1énh.
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(ii) Trach nhiém Igp dé nghi ciia Chinh phit vé chuong trinh xdy dung ludt,
phap lenh

- Trén co s dé nghi x4y dung luit, phap 1énh cta cac bd, co quan ngang
bd da dugc Chinh phu thong qua, BO Tu phéap co6 trach nhiém xay dung du thao
dé nghi cta Chinh pha vé chuong trinh xay dyng luat, phap Iénh.

- Viéc 1ap dé nghi ctia Chinh phu vé chuong trinh xdy dung luat, phap 1énh
phai bao dam:

+ Diéu kién soan théo va diéu kién thi hanh vin ban.

+Tinh kha thi cua chuong trinh xay dung luat, phap 1énh.

+ Tinh dong b, tinh théng nhat ctia hé thong phap luat.

+ Thit tu wu tién cta Chinh phu, Thi tudng Chinh phu dbi véi cac dé nghi
trong chuong trinh xay dung luat, phéap 1énh.

- Dy thao dé nghj cia Chinh phu vé chuong trinh xay dung luat, phap
lénh duoc ldy y kién cta cac bd, co quan ngang bd va cac co quan, t chiic co
lién quan.

- Trén co s& cac ¥ kién gop ¥, Bo Tu phép chinh 1y, hoan thién du thao dé
nghi ctia Chinh phui vé chuong trinh xay dung luat, phap lénh dé trinh Chinh phu.

(iii) Trinh Chinh phii dw thao dé nghi ciia Chinh phii vé chwong trinh xdy
dung luat, phap lénh

- H so dy thao dé nghi vé chuong trinh xay dung luat, phap 1énh gom:

+ To trinh cia By Tu phép, trong d6 néu 10 tinh hinh thuc hién chuong trinh
xay dung luat, phap 1énh ctia nim trudc, nguyén tic 1ap dé nghi, ndi dung co ban ciia
dé nghi, nhitng van dé con c6 y kién khac nhau va y kién ctia Bo Tu phap.

+ Du thao dé nghi cua Chinh phu vé chuong trinh xdy dung luat, phap
1€nh, trong dé néu rd tén van ban, thoi gian du kién trinh Quéc hoi, Uy ban
thuong vu Qudc hoi cho ¥ kién va xem xét, thong qua vin ban.

+ Ban di¢n tir c4c tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 cua Luat di duoc
chinh 1y theo y kién ctia Chinh phu.

- Du thao dé nghi cta Chinh phu vé chuong trinh xay dung luat, phap
lénh hang nam duoc thao luan va thong qua tai phién hop Chinh phii vao thang
01 cua nam trude nam du kién trinh Quéc hoi, Uy ban thuong vu Quéc hoi.

(iv) Hoan thién dé nghi ciia Chinh phii vé chwong trinh xdy dung ludt,
phap lénh sau khi Chinh phu thong gua
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- Bo Tu phép chu tri, phéi hop v6i Van phong Chinh phu tiép thu y kién
thanh vién Chinh phu, hoan thién dé nghi ctia Chinh phu vé chuong trinh xay
dung luat, phap I¢nh.

- Trén co s6 ¥ kién ctia Thi tuéng Chinh pht, B6 truéng Bé Tu phéap thira ay
quyén Thu tuéng Chinh phu, thay médt Chinh phu ky o trinh, bao cao Uy ban thudng
vu Qudc hoi dé nghi cua Chinh phi vé chuwong trinh xay dung luat, phap lénh.

1.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh.
1.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

- T trinh dé nghi x4y dung luat, phap lénh, trong d6 phai néu ré: Sy can
thiét ban hanh luat, phap 1énh; muc dich, quan diém xay dung luat, phap 1énh;
ddi tuong, pham vi diéu chinh cta luat, phap 1€nh; muc ti€u, ndi dung cta chinh
sach trong dé nghi xay dung luat, phap 1énh, cac giai phap dé thuc hién chinh
sach da duoc lya chon va 1y do cua viéc lya chon; du kién nguén luc, diéu kién
bao dam cho viéc thi hanh luat, phap 1énh sau khi duoc Qudc hoi, Uy ban
thuong vu Qudc hoi thong qua; thoi gian du kién trinh Qudc hoi, Uy ban thuong
vu Quéc hoi xem xét, thong qua du an luat, phap Iénh.

- B4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung luat,
phép 1€nh.

- Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thyuc trang quan
hé x4 hoi lién quan dén dé nghi xay dung luat, phap 1énh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia Bo Tai chinh, Bo Noi vu, Bo
Ngoai giao, B6 Tu phap va y kién cua cac co quan, té chirc khac; ban chup ¥
kién gop ¥.

- Dy kién dé cuong chi tiét dy thao luat, phap lénh.

1.4. Thoi han giai quyét:

- Giri va tiép nhan ho so dé nghi xay dung luat, phap lénh: Cham nhat vao
ngay 31 thang 12 hang nim, bd, co quan ngang bd gui hd so dé nghi xay dung
luat, nghi quyét caa Qudc hoi; phéap Iénh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu
Quéc hoi da duoc chinh ly theo nghi quyét caa Chinh pha dén Bo Tu phap.

- Guri dé nghi ctia Chinh phu vé Chuong trinh xay dyng luat, phap lénh:
Cham nhat vao ngay 01 thang 3 ciia nam trudc, dé nghi xay dung luat, phap
1énh, kién nghi vé luat, phap 1énh phai duoc gui dén Uy ban thudng vu Quéc hoi
dé 1ap du kién chuong trinh xay dung luat, phap 1énh, dong thoi duoc giri dén
Uy ban phép luét ctia Quédc hoi dé tham tra.

1.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Bg, co quan ngang bo.
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1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Dy kién Chuong trinh xay
dung luat, phap Iénh.

1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu té khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1.11. Can c& phép ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit nim 2015 (duoc stra ddi,

bo sung nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat (duoc stra d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

2. Thia tuc Lap @@ nghi ciaa Chinh pha diéu chinh Chwong trinh xiy
dwng luat, phap Iénh

2.1. Trinh tw thuc hién:

- B, co quan ngang bo dé nghi diéu chinh chuong trinh xdy dung luat,
phap lénh trong cac truong hop quy dinh tai Piéu 51 ciia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

Truong hop dé nghi dua ra khoi chuwong trinh va khong tiép tuc trinh thi
co quan dé nghi phai cd to trinh néu 13 1y do; trudng hop dé nghi diéu chinh thoi
diém trinh dy an luat, phap lénh, co quan dé nghi phai cé to trinh néu rd 1y do,
giai phap va thoi diém trinh.

- Chinh phu quyét dinh diéu chinh chuong trinh xay dung luat, phéap lénh,
trinh Quédc hoi, Uy ban thuong vu Qudc hoi.

- B6 truong Bo Tu phap thira uy quyén Tha tudéng Chinh pha, thay mat
Chinh phu ky to trinh, béo cdo Uy ban thuong vu Qudc hoi dé nghi caa Chinh
phu vé diéu chinh chuong trinh x4y dung luat, phap lénh.

2.2. Céch thikc thuc hién: Tryc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

(i) P6i véi dé nghi ctia Chinh pha dé nghi 1ti, rat du an luat, hd so gdm
To trinh ctia Chinh phu.

(i) Bdi v6i dé nghi bod sung vao Chuong trinh, hd so gdm: T trinh cua
Chinh phu va ban dién tir c4c tai li€u quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 ctia Luat Ban
hanh van ban quy pham phéap luat:
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- To trinh dé nghi xay dung luat, phap lénh, trong d6 phai néu rd: su can
thiét ban hanh luat, phap 1énh; muc dich, quan diém xay dung luat, phap Iénh;
déi tuong, pham vi diéu chinh cta luat, phap 1énh; muc ti€u, ndi dung ctia chinh
sach trong dé nghi xay dung ludt, phap 1énh, cac giai phap dé thuc hién chinh
sach da duoc lya chon va 1y do cua vi¢ce lya chon; du kién nguén luc, diéu kién
bao dam cho viéc thi hanh luat, phap 1énh sau khi duoc Qudc hoi, Uy ban
thuong vu Qudc hoi thong qua; thoi gian du kién trinh Québc hoi, Uy ban thuong
vu Quéc hoi xem xét, thong qua du an luat, phap Iénh.

- B4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung lut,
phap lénh.

- B4o cao tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang quan
hé x4 hoi lién quan dén dé nghi xay dung luat, phap 1énh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cua Bo Tai chinh, B6 Noi vy, Bo
Ngoai giao, B6 Tu phap va y kién cua cac co quan, té chic khac; ban chup
kién gop y.

- Dy kién dé cuong chi tiét dy thao luat, phap lénh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo, co quan ngang bo.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: To trinh cia Chinh pha dé
nghi diéu chinh Chuong trinh xay dung luat, phép lénh.

2.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khdng quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi,
b sung nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat (duoc sta d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

3. Thii tuc Tham dinh dé nghi xay dwng viin ban quy pham phap luat
3.1. Trinh tw thuc hién:
(i) Thdm dinh dé nghi xay ding lugt, phap lénh do Chinh pha trinh:
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- C4c b, co quan ngang bo lap dé nghi xay dung luat, phap Iénh co trach
nhiém gui hd so dé nghi dén Bo Tu phap dé tham dinh.

- B6 Tu phap c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so khong dap
ng yéu cau thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Bo
Tu phap dé nghi co quan 1ap dé& nghi bo sung hd so. Co quan lap dé& nghi c6
trach nhiém bo sung hd so theo dé nghi cua Bo Tu phép.

- B Tu phap chu tri, phéi hop véi Bo Tai chinh, Bé Noi vu, Bo Ngoai
giao va cac co quan, to chirc ¢o lién quan tham dinh dé nghi xay dung luat, phéap
lénh trude khi trinh Chinh phu trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so
dé nghi xay dung luat, phéap lénh.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic tham dinh, Bo Tu phép gui Bao
c4o tham dinh dén b, co quan ngang bo di lap dé nghi xay dung luat, phap Iénh.

- Co quan lap dé nghi xay dung luat, phap 1énh cé trach nhiém nghién cuu,
giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién dé nghi xay dung
luat, phap lénh va dong thoi gai dé nghi xay dung luat, phap 1énh da dugc chinh
ly kém theo bé&o c4o giai trinh, tiép thu cho Bo Tu phép khi trinh Chinh phu.

(ii) Tham dinh dé nghj xay dung ngh; dinh:

- B Tu phap chu tri, phdi hop véi Bo Tai chinh, Bo Noi vu, Bo Ngoai giao
va cac co quan, to chuc ¢d lién quan thim dinh dé nghi xay dung nghi dinh.

- B6 Tu phéap c6 trach nhiém kiém tra ho so. Truong hop hd so khong dap
ng y&u cau thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Bo
Tu phap dé nghi co quan 1ap dé& nghi bd sung hd so. Co quan lap dé nghi c6
trach nhiém bo sung hé so theo dé nghi ciia Bo Tu phap.

- B6 Tu phap c6 trach nhiém tham dinh dé& nghi xay dung nghi dinh trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so. Bd Tu phap két luan vé viéc ho so
dé nghi xay dung nghi dinh da diéu kién trinh Chinh pha, ho so can tiép tuc
hoan thién, ho so khong du diéu kién trinh Chinh phu.

- B4o céo tham dinh phai duoc giri dén co quan lap dé nghi xay dyung nghi
dinh cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két thic tham dinh.

- Co quan lap d& nghi xay dung nghi dinh c6 trach nhiém nghién ctu, tiép
thu y kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién hé so dé nghi xay dung nghi dinh
trinh Chinh phu.

3.2. Céch thirc thyc hién: Ho so duoc gui bang ban gidy va ban dién ti.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

(i) Ho so gii tham dinh dé nghi xay dung lugt, phap Iénh do Chinh pha trinh:
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- T trinh dé nghi xay dung luat, phap lénh, trong d6 phai néu rd: sy can
thiét ban hanh luat, phap 1énh; muc dich, quan diém xay dung luat, phap Iénh;
d6i twong, pham vi diéu chinh cua luat, phap 1énh; muc tiéu, noi dung caa chinh
sach trong dé nghi xay dung luat, phap Iénh, cac giai phap dé thuc hién chinh
sach da duoc lua chon va ly do cua viéc lya chon; du kién ngudn luc, diéu kién
bao dam cho viéc thi hanh luat, phap Iénh sau khi duwoc Quéc hoi, Uy ban
thuong vu Quédc hoi théng qua; thoi gian dy kién trinh Qudc hoi, Uy ban thudng
vu Qudc hoi xem xét, théng qua du an luat, phap Iénh.

- B4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung luit,
phap lénh.

- Bao c4o tong két viéc thi hanh phap luat hoic danh gia thuc trang quan
hé x& hoi lién quan dén dé nghi xay dung luat, phap lénh.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién cua Bo Tai chinh, Bé Noi vy, B
Ngoai giao, Bo Tu phéap va y kién cua cac co quan, to chicc khéc; ban chup y
kién gop y.

- Dy kién dé cuong chi tiét dy thao luat, phap lénh.

(i) Ho so giti tham dinh d@é nghj xay ding ngh; dinh:

- To trinh dé nghi xay dung nghi dinh, trong d6 phai néu rd sy can thiét
ban hanh nghi dinh; muc dich, quan diém xay dung nghi dinh; dbi twong, pham
vi diéu chinh cua nghi dinh; muc tiéu, ndi dung chinh sach trong dé nghi xay
dung nghi dinh, céc giai phap dé thuc hién chinh sach da duogc lya chon va ly do
cua viéc lua chon; thoi gian du kién dé& nghi Chinh phu xem xét, thong qua; du
kién nguon luc, diéu kién bao dam viéc thi hanh nghi dinh;

- B4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
dinh, trong d6 phai néu rd van dé can giai quyét; muc tiéu ban hanh chinh séach;
cac giai phap dé thuc hién chinh sach; cac tac dong tich cuc, tiéu cuc caa chinh
sach; chi phi, lgi ich caa cac giai phap; so sanh chi phi, loi ich cua céac giai phap;
lya chon giai phép cua co quan, t6 chirc va ly do cua viéc lva chon; danh gia tac
d6ng cua tha tuc hanh chinh, danh gia tac dong vé giodi (néu co);

- Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hoiac danh gia thuc trang céac
van dé lién quan dén dé nghi xay dung nghi dinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup y kién gop y;

- Dy kién dé cuong chi tiét du thao nghi dinh;

- Tai liéu khéc (néu co).
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To trinh, Bao cdo danh gia tic dong caa chinh sach dwoc gui bang ban
gidy, tai liéu con lai dugc guri bang ban dién tu.

3.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh @& nghi xay dung luat, phap Iénh do Chinh phu trinh: Bao
c4o tham dinh phai duoc giri dén bo, co quan ngang bo da 1ap dé nghi xay dung
luat, phap 1énh cham nhat 14 10 ngay ké tir ngay két thic tham dinh.

- Tham dinh d& nghi xay dung nghi dinh: Bao céo tham dinh phai duoc
gui dén co quan 1ap dé nghi xay dung nghi dinh cham nhat 1 10 ngay ké tur
ngay két thiic tham dinh.

3.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan duoc phan cong
cha tri soan thao Luat, nghi quyét caa Qudc hoi, phéap lénh, nghi quyét caa Uy
ban thudng vu Qudc hdi do Chinh pha trinh, nghi dinh cua Chinh pha, quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

3.6. Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh.

3.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khdng quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.

3.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

3.11. Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi,
b sung nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat (duoc stra d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

4. Thi tuc Soan thao dw an, dw thao van ban quy pham phap luat

4.1. Trinh ty thuc hién:

(i) Soan thdo dir &n ludt, nghi quyét ciia Quac hgi, phap Iénh, nghi quyét
cua Uy ban Thirong vu Quéc hgi do Chinh phu trinh

- Thanh 1ap Ban soan thao: Thu tuéng Chinh phu giao cho mét b hoic co
quan ngang bd chu tri soan thao, co quan dugc giao chu tri soan thao co trach
nhiém thanh 1ap Ban soan thao ddi vai du an luat, phap 1énh, du thao nghi quyét
do Chinh phu trinh. Ban soan thao ¢ trach nhiém t6 chirc viéc soan thao va chiu
trach nhiém vé chat luong, tién do soan thao du an luat, phéap Iénh, du thao nghi
quyét trude co quan, to chirc chu tri soan thao.
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- T6 chiic soan thao: Co quan, to chirc chu tri soan thao luat, phap 1énh,
nghi quyét té chirc xay dung duy &n luat, phap 1énh, du thao nghi quyét; chuan bj
du thao, to trinh va céc tai liéu co lién quan dén dy an, du thao; to chic ldy y
kién cac co quan, to chic, ca nhan c6 lién quan vé du an, du thao va dang tai du
an, du thao trén cong thong tin dién tir; tong hop va nghién ctu, giai trinh, tiép
thu cac y kién gop y; dang tai béo céo giai trinh, tiép thu va dy thao van ban da
dugc chinh Iy trén cong thong tin dién tir. Dy kién nhiing noi dung can duoc
giao quy dinh chi tiét trong du thao luat, phap lénh, nghi quyét.

- LAy y kién ddi véi du an luat, phap Iénh, du thao nghi quyét: co quan
chu tri soan thao phai lay y kién dbi tuong chiu su tac dong truc tiép cua van ban
va co quan, to chic o lién quan.

+ Co quan, to chtc chu tri soan thao c6 trach nhiém dang tai toan vin du
thao van ban va to trinh trén cong thong tin dién tir cua Chinh phu va cua co
quan, to chtc chu tri soan thao trong thoi gian it nhat 14 60 ngay, trir nhitng van
ban dugc ban hanh theo trinh ty, thu tuc rdt gon dé cac co quan, to chirc, ca nhan
gop y kién.

+ Co quan, to chirc chi tri soan thao c6 trach nhiém tong hop, nghién cau,
tiép thu cac y kién gop ¥ va dang tai noi dung giai trinh, tiép thu trén Cong
thong tin dién tir caa Chinh phii va cong thong tin dién tir ctua co quan, t6 chirc
minh dé Nhan dan biét. Pang lai du thao vin ban da dugc chinh ly.

+ Co quan, to chirc dugc lay y kién c6 trach nhiém tra loi bang vin ban
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi gop y kién dbi véi truong
hop lay y kién bang vin ban.

+ Giri h6 so dy &n, du thao van ban quy pham phép luat cua co quan trung
wong dén Uy ban trung wong Mit tran To qudc Viét Nam; ho so du an, du thao
van ban quy pham phép luat lién quan dén quyén va nghia vu caa doanh nghiép
dén Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam dé lay y kién.

- Tham dinh du an luat, phap Iénh, dy thao nghi quyét. Bo Tu phap co
trach nhiém tham dinh dy &n luat, du thao nghi quyét cua Quédc hoi trudc khi
trinh Chinh phu (xem thu tuc thim dinh du &n, dy thao vin ban QPPL).

- Chuan bj duy thao van ban quy dinh chi tiét sau khi Chinh phu quyét dinh
trinh du an luat, phap Iénh.

- Bd, co quan ngang Bo chinh ly, hoan thién du an luat, phap Iénh, du
thao nghi quyét trude khi trinh Chinh phu. Trong truong hop con ¢é y kién khac
nhau giita cac b, co quan ngang bo vé du an, du thao nghi quyét thi Bo truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phu triéu tap cudc hop gdm dai dién lanh dao co
quan chu tri soan thao, Bo Tu phép, cac bd, co quan ngang bd co lién quan dé
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théng nhat y kién trude khi trinh Chinh phit xem xét, quyét dinh. Can ctr vao y
kién tai cudc hop ndy, co quan chu tri soan thao phdi hop véi cac co quan cd
lien quan tiép tuc chinh Iy, hoan thién du &n, du thao dé trinh Chinh phu.

- Chinh phii xem xét, thao luan tap thé, biéu quyét theo da sb dé quyét dinh
viéc trinh dy an luat, phép Iénh, du thao nghi quyét tai phién hop cua Chinh phu.

- Trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi du &n luat, phap I1énh, du
thao nghi quyét. H1 dong dan toc, Uy ban caa Quédc hoi ¢ trach nhiém chu tri
tham tra duy an, du thao thudc linh viec do minh phu trach va du &n, dy thao khac
do Qudc hdi, Uy ban thuong vu Qudc hoi giao. Tuy theo tinh chat va noi dung
cua du an luat, dy thao nghi quyét cia Quédc hoi, Uy ban thuong vu Quoc hoi co
thé xem xét, cho y Uy ban thuong vu Quéc hoi xem xét, cho y kién vé du an
luat, du thao nghi quyét caa Qudc hoi

- Tuy theo tinh chat va noi dung cua du &n luat, du thao nghi quyét cua
Quéc hoi, Uy ban thuong vu Quéc hoi c¢d thé xem xét, cho ¥ kién mot 1an hoac
nhiéu lan.

- Trén co so ¥ kién ctia Uy ban thuong vu Québc hoi, co quan, té chic, dai
biéu Qudc hoi trinh dy an luat, dy thao nghi quyét cé trach nhiém nghién ctu,
tiép thu dé chinh ly dy an, dy thao. Di voi dy an, dy thao do Chinh phu trinh
thi ngudi dugc Thu tuéng Chinh pha uy quyén trinh ¢6 trach nhiém phdi hop
v6i Bo Tu phap t6 chiic nghién cau, tiép thu dé chinh ly dy &n, du thao, trir
truong hop can béo cdo Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

- Quéc hoi xem xét, théng qua du an luat, du thao nghi quyét tai mot hozc
hai ky hop Quéc hoi; truong hop du an luat Ion, nhiéu diéu, khoan c6 tinh chat
phirc tap thi Qudc hoi co thé xem xét, théng qua tai ba ky hop. Cham nhat la 20
ngay trudc ngay khai mac ky hop Quédc hoi, ho so du an, dy thao trinh Qudc hoi
phai duoc gui dén cac dai biéu Qudc hoi.

- Uy ban thuong vu Qudc hdi xem xét, thong qua du &n phép Iénh, du
thao nghi quyét tai mot hoac hai phién hop Uy ban thuong vu Quéc hoi. Cham
nhat 1a 20 ngay trudc ngay bat dau phién hop Uy ban thuong vu Québc hoi, hd so
du an, dy thao phai duoc gui dén cac thanh vién Uy ban thuong vu Quéc hoi.

- Quéc hoi biéu quyét théng qua dy thao. Trong truong hop du thao con
van dé cd y kién khac nhau thi Quéc hoi biéu quyét vé van dé d6 theo dé nghi
cua Uy ban thudng vu Qudc hoi trude khi biéu quyét théng qua du thao.

- Chu tich Quéc héi ky ching thuc luat, nghi quyét cua Qudc hoi; Chu
tich Quéc hoi ky phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hdi.
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- Chu tich nudc cdng bd luat, phép 1énh cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay
luat, phap 1énh duogc thdng qua. Tong thu ky Quédc hoi cdng bd nghi quyét cua
Qudc hdi, nghi quyét cia Uy ban thudng vu Québc hoi cham nhat 1a 15 ngay ké
tir ngay nghi quyét duoc théng qua.

(ii) Soan thao ngh; dinh cua Chinh phu

- Co quan chu tri soan thao t6 chirc xay dung du thao nghi dinh. Trong
truong hop can thiét, bd, co quan ngang bd cd thé thanh lap Ban soan thao.
Truong hop khéng thanh 1ap Ban soan thao thi co quan chi tri soan thao c6 thé
thanh lap To bién tap vai sy tham gia cia cac chuyén gia, nha khoa hoc va cac
chuyén gia cua co quan chu tri soan thao.

- Panh gia tac dong caa chinh sach d6i vai nghi dinh quy dinh tai khoan 1
Piéu 19 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat trong truong hop quy
dinh cu thé cac chinh sach d3 duoc quy dinh trong luat, nghi quyét cia Quéc
hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban thuong vu Qudc hai, 1énh, quyét dinh cua
Chu tich nuéc; danh gia tac dong cua chinh sach ddi vai nghi dinh quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 caa Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Co quan chu tri soan thao lay y kién cac d6i tugng chiu su tac dong truc
tiép cua van ban va bo, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu; lay y kién
Hoi dong dan toc, néu trong du thao nghi dinh c6 quy dinh vé viéc thuc hién
chinh sach dan toc.

- T chirc nghién ctu, tiép thu, chinh Iy du thao; xay dung to trinh, béo
cao giai trinh, tiép thu y kién gop y vé du thao va dang tai cac tai liéu nay trén
Cong thong tin dién tir cuia Chinh phu va cong thong tin dién tir ciia co quan chu
tri soan thao.

- Tham dinh dy thao nghi dinh (xem thu tuc tham dinh dy &n, dy thao vin
ban quy pham phép luat).

- Co quan chi tri soan thao cé trach nhiém nghién cuau, giai trinh, tiép thu
y kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién du thao nghi dinh ddng thoi gui béo
c4o giai trinh, tiép thu kém theo dy thao van ban da dugc chinh 1y dén co quan
tham dinh khi trinh Chinh pha du thao nghi dinh.

- Bo truong Chu nhiém Vian phong Chinh phu to chic cudc hop gom dai
dién 1anh dao cua co quan chu tri soan thao, Bo Tu phap, bd, co quan ngang bd,
co quan thuéc Chinh pha cé lién quan dé thao luan trude khi trinh Chinh pha
xem xét, quyét dinh trong truong hop con cd y kién khac nhau giita cac bo, co
quan ngang b, co quan thuoc Chinh pha vé nhiing van dé 16n thudc ndi dung
cua du thao nghi dinh. Cén ctr vao y kién tai cudc hop nay, co quan chu tri soan
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thao phdi hop véi cac co quan co lién quan tiép tuc chinh ly, hoan thién du thao
dé trinh Chinh phu.

- B6i voi nghi dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ctia Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat, trudc khi ban hanh, Chinh pha trinh Uy ban Thuong vu
Qudc hoi cho y kién.

- Chinh phu xem xét, thong qua du thao nghi dinh. Trong truong hop du thao
nghi dinh chua duoc thong qua thi Thu tuéng Chinh phu chi dao nhitng van dé can
phai chinh Iy va an dinh thoi gian trinh lai dy thao, dong thoi giao co quan chu tri
soan thao hoan thién du thao dé trinh Chinh pha xem xét, théng qua.

- Thu tudng Chinh phu ky nghi dinh.
(iii) Soan thdo quyét dinh cia Tha twéng Chinh phu

- B9, co quan ngang bd chu tri soan thao quyét dinh cua Tha tuéng Chinh
phu theo sy phan cong caa Thu tuwdng Chinh phu.

- Co quan chu tri soan thao cd thé thanh 1ap T6 bién tap véi su tham gia coa
cac chuyén gia, nha khoa hoc va cac chuyén gia cta co quan chu tri soan thao.

- Co quan dugc giao chu tri soan thao t6 chiic soan thao du thao quyét
dinh véi su tham gia caa dai dién Bo Tu phap, Van phong Chinh phu va cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan; cd thé huy dong su tham gia cua cac chuyén gia, nha
khoa hoc c6 du diéu kién va nang luc vao qué trinh soan thao; to chic tong két
viéc thi hanh phap luat; khao sat, danh gia thuc trang quan hé xa hoi; nghién cuu
thong tin, tu liéu, diéu udc qudc té co lien quan ma Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Panh gia tac dong cua ting chinh sach trong dy thao quyét dinh; danh
gia tac dong tha tuc hanh chinh, tac dong vé giodi (néu co).

- Lay y kién d6i twong chiu su tac dong truc tiép cua cac chinh séch trong
du thao quyét dinh va co quan, t6 chic ¢6 lién quan.

- Pang tai toan van du thao quyét dinh trén Cong thong tin dién tir caa Chinh
pha va cong thong tin dién tir ciia co quan chi tri soan thao du thao quyét dinh trong
thoi han it nhat 1a 60 ngay dé cac co quan, t6 chiic, ca nhan gop y kién.

- Bdi véi trudong hop lay y kién bang vin ban, tly theo tinh chat, ndi dung
cua du thao quyét dinh, co quan chu tri soan thao gui vin ban lay y kién cac bo,
co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu. Co quan duoc lay y kién c6 trach
nhiém tra 10i bang van ban trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
gop y kién.
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- Bo Tai chinh c6 trach nhiém gop y kién vé ngudn tai chinh, Bo Noi vu
c6 trach nhiém gop y kién vé& ngudn nhan luc, Bo Ngoai giao cd trach nhiém gop
y kién vé tinh twong thich véi diéu wdc qudc té co lien quan ma Cong hoa xa hoi
cha nghia Viét Nam 1 thanh vién, Bo Tu phap co trach nhiém gop y kién vé
tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thdng nhat cua dy thao quyét dinh voi hé
théng phap lut;

- Co quan chu tri soan thao tong hop, nghién cau, giai trinh, tiép thu cac y
kién gop y; dang tai bao co giai trinh, tiép thu, chinh ly trén Cong thdng tin
dién tir cua Chinh phu va cong thong tin dién tir ciia co quan chu tri soan thao
quyét dinh.

- B6 Tu phap c6 trach nhiém tham dinh dy thao quyét dinh ciia Thu tudng
Chinh phu trudc khi trinh Thu tueéng Chinh phu. Déi véi du thao quyét dinh cé
noi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc hoic do B Tu
phap chu tri soan thao thi Bo truang Bo Tu phap thanh 1ap hoi ddng tham dinh,
bao gom dai dién cac co quan, t6 chtc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa
hoc (xem thi tuc tham dinh du an, du thao vin ban quy pham phép luat).

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién cau, giai trinh tiép thu
y kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién dy thao quyét dinh va dong thoi gui
bdo céo giai trinh, tiép thu kém theo dy thao van ban di dwoc chinh 1y dén co
quan tham dinh khi trinh Tha tuéng Chinh pha du thao quyét dinh.

- Vian phong Chinh phu c6 trach nhiém kiém tra hd so du thao quyét dinh
trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhéan da hd so du thao quyét dinh.

- Bo truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phu t6 chirc cudc hop gom dai
dién lanh dao cua co quan chu tri soan thao, Bo Tu phap, 1anh dao cua b, co
quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phua co lién quan dé giai quyét trude khi
trinh Tha tudng Chinh pha xem xét, quyét dinh trong truong hop con cé y kién
khac nhau giita cac bo, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh pha vé nhiing
van dé 16n thudc ndi dung cua dy thao quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

- Co quan chu tri soan thao phdi hop véi cac co quan c6 lién quan tiép tuc
chinh ly, hoan thién dyu thao quyét dinh trinh Thu tuéng Chinh pha. Trong
truong hop Tha tuéng Chinh phu ¢ y kién vé du thao quyét dinh thi co quan
cha tri soan thao cha tri, phdi hop voi Bd Tu phap va Vian phong Chinh phu
chinh ly, hoan thién dy thao quyét dinh va trinh Thu tuéng Chinh pha ky ban
hanh quyét dinh.

- Thu twéng Chinh phii xem xét, ky ban hanh quyét dinh.

(iii) Soan thao Thong tw cua B truong, Thu truong co quan ngang bo
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- Bo truong, Tha truong co quan ngang bo chi dao viéc xay dung, ban
hanh thong tu; phan céng don vi thudc bd, co quan ngang bd chu tri phdi hop
véi td chirc phép ché trong trudng hop t6 chtc phap ché khong chu tri soan thao
va cac don vi ¢4 lién quan td chtc soan thao thong tu.

- Pang tai toan van dy thao trén Cong thong tin dién tir ciia Chinh pha va cong
thong tin dién tr ciia bd, co quan ngang b trong thoi gian it nhat 1a 60 ngay.

- L4y y kién d6i twong chiu su tac dong truc tiép cua vin ban trong qué
trinh soan thao thong tu. Tuy theo tinh chat va noi dung cua du thao thong tu,
b6, co quan ngang bd co thé lay y kién cia cac bo, co quan ngang bo khac, co
quan thuoc Chinh phu, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cac co
quan, t6 chirc khac, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

- Co quan, to chitc duoc ldy y kién c6 trach nhiém tra 10i bang van ban
cham nhat 14 20 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi gop y kién.

- Pon vi dugc phan cdng soan thao cha tri phdi hop voi cac don vi ¢6 lién
quan nghién cuu, tiép thu y kién, hoan thién duy thao thong tu.

- T6 chirc phap ché thuoc bo, co quan ngang bo ¢6 trach nhiém tham dinh
du thao thong tu trudc khi trinh Bo truong, Thu truéng co quan ngang bo. Doi
Véi thong tu ¢6 quy dinh anh huong tryc tiép dén quyén, nghia vu, loi ich cua
ngudi dan, doanh nghiép, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc hoic do t6
chtc phap ché cha tri soan thao thi Bo truong, Tha truéng co quan ngang bd
thanh 1ap hoi déng tu van tham dinh cé sy tham gia cua co quan, t6 chitc, don vi
cé lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

- Bon vi chu tri soan thao trinh Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bo
du thao Thong tw. Trong trudong hop du thao con van dé cé y kién khac nhau
gitta cac don vi thi to chirc phéap ché chu tri phdi hop véi cac don vi ¢d lién quan
thdng nhat y kién trudc khi trinh Bo truong, Thu truong co quan ngang bo.

- Pon vi cha tri soan thao phdi hop véi to chirc phap ché, cac don vi co
lién quan chinh ly, hoan thién du thao thong tu.

- B truong, Tha trudng co quan ngang bo Ky ban hanh thdng tu.
4.2. Céch thikc thuc hién: Tryc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh.
4.3. Thanh phan, so lweng ho so:

(i) Boi véi du &n ludt, nghi quyét ciia Quac hgi, phap Iénh, nghi quyét cia
Uy ban Thirong vu Quéc héi do Chinh phui trinh
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- Ho so giri dang tai, gui 1y y kién du an luat, phap Iénh, du thao nghi
quyét cua Quéc hoi, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Qudc hdi do Chinh pha
trinh gom:

+ To trinh Chinh pha vé dy &n, du thao.
+ Du thao van ban.

+ B40 C40 V& ra soat cac van ban quy pham phap luat cd lién quan dén du
an, du thao.

+ Ban danh gia thu tuc hanh chinh trong du an, du thao vian ban (néu
trong du an, dy thao van ban c6 quy dinh tha tuc hanh chinh).

+ B40 céo vé 16ng ghép van dé binh dang gidi trong dy an, du thao (néu
trong du an, dy thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh dang giai).

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup y kién gop y
cua cac bg, co quan ngang bo.

+ Nghi quyét ctia Chinh pha vé dé nghi xay dung luat, phap Iénh, nghi quyét.

+ Tai liéu khéc (néu cd).

- H6 so tham dinh (xem tha tuc tham du an, dy thao van ban quy pham
phap luat).

- Ho so du an luat, phap lénh, dy thao nghi quyét trinh Chinh phi gom:

+ T& trinh Chinh phu vé du an, du thao.

+ Du thao van ban.

+ Béo c4o tham dinh; bao cdo giai trinh tiép thu y kién tham dinh.

+ B40 c40 V& ra soét cac van ban quy pham phap luat co lién quan dén du
an, du thao.

+ Ban danh gia tha tuc hanh chinh trong du an, du thao, néu trong du 4n,
du thao c¢o6 thu tuc hanh chinh.

+ B4o céo vé 1dng ghép van dé binh dang gisi trong du &n, du thao, néu
trong du an, du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh ding gidi.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y.
+ Tai lidu khac (néu co).
To trinh Chinh phu, du thao van ban, bdo céo thim dinh, bdo céo giai

trinh tiép thu y kién tham dinh duoc gui bang ban gidy, cac tai liéu con lai dugc
gui bang ban dién tu.
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- Hb so du an luat, phap 1énh, du thao nghi quyét trinh Quéc hoi, Uy ban
Thudng va Quéc hdi: HO so du an, dy thao dé tham tra bao gdom:

+ To trinh Quéc hoi, Uy ban thudng vu Quéc hoi vé duy an, du thao.

+ Du thao van ban.

+ Bé4o c4o tham dinh d6i voi du &n, du thao do Chinh phu trinh; y kién
cua Chinh phu d6i véi dy an, du thao khong do Chinh phua trinh; ban tong hop,
giai trinh tiép thu y kién gop y; ban chup y kién gop .

+ B4o céo tong két viéc thi hanh phép luat, danh gia thuc trang quan hé xa
hoi lién quan dén noi dung chinh cua dy 4n, du thao; bao cdo danh gia tac dong
cua chinh sach trong du an, du thao.

+ B40 C40 Vé ra soat cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén duy
an, du thao.

+ B4o céo vé 1dng ghép van dé binh dang gidi trong du &n, du thao, néu
trong du an, du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh ding gidi.

+ Du thao vin ban quy dinh chi tiét va tai liéu khac (néu cd).

To trinh, dy thao vin ban dugc guri bang ban gidy; cac tai liéu con lai
duoc giri bang ban dién tu.

(ii) Poi véi nghi dinh cia Chinh phu

- Ho so gri lay y kién nghi dinh cua Chinh phu:

+ T& trinh Chinh phu vé du thao nghi dinh.

+ Du thao nghi dinh.

+ B&0 C40 V& ra soat cac vin ban quy pham phép luat c6 lién quan dén du
thao nghi dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, to chic, ca nhan
va dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua van ban; ban chup y kién cua bo, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu.,

+ Béo cao danh gia tic dong cua chinh sach ddi véi nghi dinh quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 19 cua Luat; ban danh gia thu tuc hanh chinh trong du
thao, néu trong du thao c6 quy dinh tha tuc hanh chinh; bao céo vé 16ng ghép
van dé binh dang gidi, néu trong du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh
dang giéi.

+ Nghi quyét cia Chinh pha vé dé nghi xay dung nghi dinh quy dinh tai
khoan 3 Diéu 19 cua Luat.

+ Tai lidu khac (néu co).
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To trinh, du thao dugc guri bang ban gidy, tai liéu con lai duoc giri bang
ban dién tr.

- Hb so tham dinh nghi dinh cia Chinh phu: Xem thu tuc tham dinh duy
an, du thao van ban quy pham phéap luat.

- H6 so dy thao nghi dinh trinh Chinh phu:

+ T& trinh Chinh phu vé du thao nghi dinh.

+ Du thao nghi dinh.

+ B&o cao tham dinh; béo céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ B&0 c40 Vé ra soat cac vin ban quy pham phép luat c6 lién quan dén duy
thao nghi dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, to chic, ca nhan
va d6i tugng chiu sy tac dong truc tiép caa nghi dinh.

+ Béo cao danh gia tic dong cua chinh sach ddi véi nghi dinh quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 19 cua Luat ndy; ban danh gia thu tuc hanh chinh trong
du thao, néu trong du thao c6 quy dinh tha tuc hanh chinh; bao cao vé long ghép
van dé binh dang gisi trong dy thao, néu trong du thao c6 quy dinh lién quan
dén véan dé binh dang gidi.

+ Nghi quyét cia Chinh phu vé dé nghi xay dung nghi dinh quy dinh tai
khoan 3 Biéu 19 caa Luat nay.

+ Tai liéu khéc (néu cd).

To trinh; du thao nghi dinh; bao co tham dinh; b&o céo giai trinh tiép thu
y kién tham dinh duoc giri biang ban gidy, céc tai liéu con lai dugc gui bang ban
dién tur.

- H6 so du thao nghi dinh xay dung theo khoan 3 Biéu 19 trinh Uy ban
thuong vu Qudc hoi:

+ T trinh caa Chinh phu vé viéc ban hanh nghi dinh, trong d6 néu 13 su
can thiét ban hanh; céc chinh sach co ban va ndi dung chinh cua du thao; pham
vi, ddi tuong diéu chinh cia van ban; nhitng van dé can xin y kién va nhiing van
dé con cd y kién khéc nhau.

+ Du thao nghi dinh.
+ Bao cao danh gia tac dong cua chinh séch.

+ B&o c4o tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang quan
hé x4 hoi lién quan dén noi dung chinh cia du thao.

+ Béo c4o tham dinh, bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.
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+ Tai liéu khéc (néu cd).

Dy thao nghi dinh phai dugc Hoi dong dan toc hoic Uy ban caa Qudc hoi
tham tra trudc khi Uy ban thuong vu Québc hoi xem xét, cho y kién. Uy ban
thuong vu Québc hoi xem xét, cho y kién, quyét dinh viéc cho phép ban hanh
nghi dinh. Chinh pha ¢6 trach nhiém tiép thu y kién cua Uy ban thudng vu
Quéc hai.

(iii) Poi véi quyét dinh cia Thi teéng Chinh phui

- Hb so gui lay y kién quyét dinh cua Tha tuéng Chinh phu: Khdng quy
dinh cu thé chi quy dinh ding tai toan van du thao quyét dinh trén cong théng tin
dién tir cia Chinh phii va ctia co quan chi tri soan thao quyét dinh.

- Ho so tham dinh du thao quyét dinh ciia Thia tuéng Chinh phu: Xem thi
tuc tham dinh duy &n, du thao van ban quy pham phép luat.

- Ho so trinh dy thao quyét dinh caa Thu tuéng Chinh phu:

+ T trinh vé du thao quyét dinh.

+ Dy thao quyét dinh da duoc chinh Iy sau khi c6 y kién tham dinh.

+ B4o céo tham dinh; bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ Béo cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao quyét dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién caa co quan, to chirc, c& nhan.

+ Tai liéu khéc (néu cd).

To trinh; du thao quyét dinh; bao céo tham dinh, béo céo giai trinh, tiép
thu y kién tham dinh duoc gui bang ban gidy, cac tai liéu con lai duoc gui bang
ban dién tur.

(iiii) POI Vi théng twr ciia Bé trieong, Thii trieomg co quan ngang bo

- Ho so lay y kién: Khong quy dinh cu thé.

- Ho so giri tham dinh bao gém:

+ To trinh vé dy thao thong tu.

+ Du thao thong tu.

+ Ban tong hop, giai trinh tiép thu y kién ctia co quan, to chirc, ca nhan va
d6i twong chiu su tac dong truc tiép cua dy thao; ban chup y kién gop y.

+ Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu
c6); ban danh gia thu tuc hanh chinh trong trudng hop duoc luat, nghi quyét cua
Quéc hoi giao quy dinh thi tuc hanh chinh; bao céo vé 16ng ghép van dé binh
dang gidi (néu co).
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+ Tai liéu khéc (néu cd).
To trinh, dy thao thong tr duoc gui bang ban giy, tai liéu con lai duoc
gui bang ban dién tu.
- H6 so du thao thong tu trinh Bo truéng, Tha trudng co quan ngang bo:
+ To trinh B truéng, Thi trudng co quan ngang bd vé dy thao thong tu.
+ Du thao thong tu.
+ Béo céo tham dinh; bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién caa co quan, to chic, ca nhan
va d6i tuong chiu sy tac dong tryuc tiép cua du thao.

+ Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu
c0); ban danh gia thu tuc hanh chinh trong trudng hop duoc luat, nghi quyét cua
Quéc hoi giao quy dinh thi tuc hanh chinh; bao cdo vé 16ng ghép van dé binh
dang gidi (néu co).

+ Tai liéu khéc (néu cd).

To trinh; du thao thong tu; bao cao tham dinh; bdo céo giai trinh, tiép thu y
kién tham dinh duogc giri bang ban gidy, tai liéu con lai dugc giri bang ban dién tu.

4.4, Thai han giai quyét:

- Thoi han dang tai trén cong thong tin dién tir ciia co quan chu tri soan
thao va Cong thong tin dién tir cua Chinh pha du an luat, phap 1énh, du thao
nghi quyét cua Quéc hoi, nghi quyét caa Uy ban thudng vu Quéc hoi do Chinh
phu trinh, nghi dinh caa Chinh pha, quyét dinh caa Thu tuéng Chinh pha, théng
tu cua Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd: 60 ngay.

- Thoi han gui y kién gop y du an, du thao vin ban quy pham phap luat:
20 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi gop y kién.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo, co quan ngang bo,
Vin phong Chinh pht, Bd Tu phap, Hoi dong dan toc va céac ay ban cua Québc
hoi, Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi.

4.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B9, co quan ngang Bo, Bo
Tu phép, Van phong Chinh phu.

4.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban quy pham phap
luat duoc ban hanh.

4.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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4.10. Y&u cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi,
b sung nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap luat (dugc sta d6i bai
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

5. Thii tuc Tham dinh dw &n, dw thao vin ban quy pham phap luat
5.1. Trinh tw thuc hién:

(i) Tham dinh dir &n lugt, phap Iénh, nghi quyét ciia Quéc héi, nghi quyét
cua Uy ban Thurong vu Quac héi do Chinh phi trinh:

- B6 Tu phép cd trach nhiém tham dinh du &n luat, phap Iénh, du thao nghi
quyét trwée khi trinh Chinh ph.

- P4i véi du an, du thao cd noi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vic hoic do B Tu phap chu tri soan thao thi Bo truong Bo Tu phap
thanh 13p hoi dong tham dinh, bao gom dai dién cac co quan, to chic ¢d lién quan,
cac chuyén gia, nha khoa hoc.

- B4o c4o tham dinh phai thé hién rd y kién ctia co quan tham dinh vé noi
dung tham dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 58 Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat va y kién vé viéc du an, du thao du diéu kién hoic chua du diéu kién trinh
Chinh phu. Trong trudng hop Bo Tu phap két luan dy &n, du thao chwa du diéu kién
trinh Chinh phua thi tra lai hd so cho co quan chu tri soan thao d tiép tuc chinh 1y,
hoan thién du an, du thao.

- B4o c4o tham dinh phai duoc giri dén co quan chu tri soan thao cham nht 13
20 ngay ké tir ngay nhan da ho so guri tham dinh.

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién cau, giai trinh, tiép thu y
kién tham dinh d chinh 1y, hoan thién du an, du théao va dong thoi giri béo céo giai
trinh tiép thu kém theo du thao vin ban di duoc chinh 1y dén co quan tham dinh khi
trinh Chinh phu du &n luat, phap lénh, dy thao nghi quyét.

(i) Thdam dinh dir thdo ngh; dinh:

- Bo Tu phép c6 trach nhiém tham dinh du thao nghi dinh truéc khi trinh
Chinh phi.

- Péi véi du thao nghi dinh ¢ noi dung phic tap, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vic hoic do B Tu phap chu tri soan thao thi Bo truong Bo Tu phap
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thanh 13p hoi dong tham dinh, bao gém dai dién cac co quan, t6 chic ¢d lién quan,
céac chuyén gia, nha khoa hoc.

- Trong trudng hop can thiét, co quan thim dinh y&u cau co quan chu tri soan
thao béo céo nhiing van dé thudc noi dung du thao nghi dinh; tw minh hoic cing co
quan chu tri soan thao té chirc khao sat vé nhiing van dé thudc noi dung cua du thao
nghi dinh. Co quan chil tri soan thao cd trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu phuc
vu cho viéc tham dinh dy thao nghi dinh.

- B4o c4o tham dinh phai thé hién rd y kién cia co quan tham dinh vé noi
dung tham dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 92 Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat va y kién vé viéc du thao du diéu kién hodc chua du diéu kién trinh
Chinh phu.

B4o c4o tham dinh phai dwoc giri dén co quan chu tri soan thao trong thoi han
cham nhét I1a 15 ngay keé tir ngdy co quan tham dinh nhan du hd so guri tham dinh.

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién cau, giai trinh, tiép thu y
kién tham dinh dé chinh ly, hoan thién du thao nghi dinh va déng thoi gai béo céo
giai trinh, tiép thu kém theo du thao van ban di dugc chinh 1y dén co quan tham dinh
khi trinh Chinh phu du thao nghi dinh.

(iii) Tham dinh du thao quyét dinh cia The: fuong Chinh pha:

- Bo Tu phép c6 trach nhiém tham dinh du thao quyét dinh caa Thu tuéng
Chinh phu trudce khi trinh Tha tudng Chinh phu.

- Péi véi du thao quyét dinh c6 ndi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu nganh,
nhiéu linh vic hoac do B Tu phap chu tri soan thao thi Bo truong Bo Tu phap
thanh 13p hoi dong tham dinh, bao gom dai dién cac co quan, to chic ¢d lién quan,
cac chuyén gia, nha khoa hoc.

- Trong trudng hop can thiét, co quan tham dinh yéu cau co quan chu tri soan
thao b&o c&o nhiing van dé thudc ndi dung du thao quyét dinh; tu minh hoic ciing co
quan cha tri soan thao to chic khao sat vé nhitng van dé thudc ndi dung cua dr thao
quyét dinh. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém cung cap thdng tin, tai liéu
phuc vu cho viéc tham dinh du thao quyét dinh.

- Béo céo tham dinh phai thé hién r y kién cta co quan tham dinh vé noi
dung tham dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 98 Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat va y kién vé viéc du thao du diéu kién hodc chua da diéu kién trinh Thu
tudng Chinh pha.

- B4o céo tham dinh phai dugc gui dén co quan chu tri soan thao cham nhét 14
15 ngay ké tir ngay nhan du hd so giri tham dinh.
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- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién cau, giai trinh tiép thu y
kién tham dinh d chinh ly, hoan thién du thao quyét dinh va dong thoi giri béo cao
giai trinh, tiép thu kém theo du thao van ban di dugc chinh Iy dén co quan tham dinh
khi trinh Tha tuéng Chinh phu du thao quyét dinh.

5.2. Céch thirc thyc hién: Ho so duoc gui bang ban gidy va ban dién tir.
5.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

(i) Ho so giri tham dinh du &n lugt, phap Iénh , du thdo ngh; quyét ciia Quoc
héi, nghi quyét ciia Uy ban thiong v Quac héi do Chinh pha trinh:

- T trinh Chinh pha vé dy an, du thao;
- Du thao van ban;

- B40 €40 Veé ra soat cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan dén du an,
du thao;

- Ban d4nh gia tha tuc hanh chinh trong du &n, di théao van ban, néu trong du
an, du thao van ban c¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh;

- B0 céo V& 1ong ghép van dé binh dang gisi trong du an, du thao, néu trong
du an, du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh dang gioi;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup y kién gop y ctia cac
bd, co quan ngang bg;

- Nghi quyét caa Chinh phu vé @& nghi xay dung luat, phap 1énh, nghi quyét;

- Tai liéu khéc (néu cd);

Du thao, to trinh dugc gui bang ban gidy, cac tai liéu con lai dwoc gui bang
ban dién tu;

(i) Ho so giri tham dinh ngh; dinh ciia Chinh phui:

- T& trinh Chinh pha vé dy thao nghi dinh;

- Dy thao nghi dinh;

- Bo cdo 1a soat cac van ban quy pham phap luat co lién quan dén du thao
Nghi dinh;

- Ban téng hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cia co quan, t6 chirc, ca nhan va ddi
twong chiu su tac dong truc tiép cua van ban; ban chup y kién cua bd, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu;

- B4o c4o danh gia tic dong cua chinh sach d6i véi nghi dinh quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 19 Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luat; ban danh
gi4 thu tuc hanh chinh trong du thao, néu trong dy thao c6 quy dinh tha tuc hanh
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chinh; bao céo vé 16ng ghép van dé binh dang gidi, néu trong du thao c6 quy dinh
lién quan dén van dé binh dang gidi;

- Nghi quyét ciia Chinh phu vé dé nghi xay dung nghi dinh quy dinh tai khoan
3 Piéu 19 Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat;

- Tai liéu khéc (néu cd).

To trinh, du thao dugc guri bang ban gidy, tai liéu con lai duoc giri bang
ban dién tur.

(iii) Ho so giri tham dinh quyét dinh cia Thii séng Chinh phui:

- T trinh Thu tuéng Chinh phi vé du thao quyét dinh;

- Dy thao quyét dinh;

- Ban t6ng hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, c nhan va doi
twong chiu su tac dong truc tiép cua van ban; ban chup y kién cia bd, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu;

- Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao quyét dinh; ban
danh gia th tuc hanh chinh, néu trong du thao c6 quy dinh thi tuc hanh chinh; béo
céo vé long ghép véan dé binh dang gidi, néu trong du thao c6 quy dinh lién quan dén
van dé binh dang gidi;

_ Tai ligu khéc (ndu c6).

To trinh, du thao dugc giri bang ban gidy, tai liéu con lai duoc giri bang
ban dién tur.

5.4. Thai han giai quyét:

- Tham dinh dy &n luat, phap 1énh, du thao nghi quyét caa Quéc hoi, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi do Chinh phi trinh: Bao céo tham dinh
phai dugc giri dén co quan cha tri soan thao cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay
nhan du ho so gai tham dinh.

- Tham dinh nghi dinh caia Chinh phu, quyét dinh caa Thu tuéng Chinh phu:
B4o cdo tham dinh phai duoc guri dén co quan chu tri soan thao trong thoi han
cham nhit 1 15 ngay ké tir ngdy co quan thim dinh nhan du hd so gari tham dinh.

5.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan duoc phan cong
chu tri soan thao Luat, nghi quyét caa Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy
ban thuong vu Qudc hoi do Chinh phu trinh, nghi dinh caa Chinh phu, quyét
dinh cta Thu tudng Chinh phu.

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao céo tham dinh.



31
5.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.
5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
5.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luit naim 2015 (duoc stra ddi,
b sung nam 2020).

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap luat (dugc sta d6i bai
Nghi dinh s 154/2020/ND-CP).

I11. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1. Tha tuc Cong nhan bao céo vién phap luat trung wong
1.1. Trinh tw thuc hién:

- B, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi, Uy ban Trung wong
Mt tran T6 qudc Viét Nam va co quan Trung wong cua to chic thanh vién cua
Mt tran (sau day goi 1a b, nganh, doan thé Trung wong) cin ctr VA0 yéu cau
cong tac pho bién, gido duc phép luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chac phap
ché, don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, pho bién, gido duc phap luat
cua bo, nganh, doan thé minh lua chon can b, cong chirc, vién chic va sy quan
trong luc lwong vii trang nhan dan c6 du tidu chuan quy dinh tai Khoan 2 Biéu
35 Luat phd bién, gido duc phap luat.

S6 lugng bao céo vién phap luat cua bd, nganh, doan thé Trung wong do
Thu truang bo, nganh, doan thé Trung wong quyét dinh bao dam médi linh vuc
phap luat thuoc pham vi quan 1y chuyén sau c6 it nhat 01 bao co vién phap luat
kiém nhiém thuc hién hoat déng phé bién, gido duc phép luat.

- Thu truong bo, nganh, doan thé Trung wong c¢6 van ban dé nghi Bo truong
Bo Tu phap xem xét, quyét dinh cdng nhan bao céo vién phap luat Trung wong.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi
cdng nhan bao c&o vién phéap luat c6 day du thong tin quy dinh, B truong Bo
Tu phép ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan béo céo vién phap luat
duoc gui ti bo, nganh, doan thé Trung wong dé nghi cong nhan va béo céo vién
phap luat; duoc thdng bao cong khai trén Cong thdng tin dién ta/Trang thong tin
dién tir hodc niém yét tai tru sé caa co quan, to chirc, don vi (trudng hop khéng
c6 Cong thong tin dién ta/Trang thong tin dién t).
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Truong hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phéap luat khong co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
van ban, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi b sung thong tin.

1.2. Céach thikc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bo hd so gdm: Vin ban dé nghi cong
nhan bao cao vién phap ludt phai co ddy du cac thong tin sau ddy cta ngudi duogc
dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;

- Chte vu, chire danh (néu c6) va co quan, to chic, don vi cong tac;

- Trinh d§ chuyén mon,;

- Linh vuc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
d6ng pho bién, gido duc phap luat.

1.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phép luat Trung wong c6 ddy du thong tin theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Bo truong Bo
Tu phap xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

- Trong trudng hop, vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat
Trung wong khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duogc van ban, Bé Tu phéap c6 vian ban dé nghi bd sung thdng tin.

1.5. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Bg, nganh, doan thé
Trung wong.

1.6. Co quan gii quyét thia tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Bao
cao vién phép luat.

1.8. Phi, & phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu té khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: B4o cdo vién
phap luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tbt, 1ap truong tu tudng viing vang, cd uy tin
trong cbng tac;

- C6 kha nang truyén dat;
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- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 12 02 nim; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 1a 03 nam.

1.11. Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

2. Thia tuc Mi&n nhiém béo céo vién phap luat trung wong
2.1. Trinh tw thuc hién:

- Khi bao c4o vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop mién nhiém,
Tha truong Bo, nganh, doan thé trung wong dé& nghi cdng nhan bao cdo vién
phap luat co van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat giri dén Bo Tu
phap va thong bao cho bao céo vién phap luat biét ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
mién nhiém, Bo truéng BO Tu phép ra quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap
luat. Quyét dinh mién nhiém duoc gui téi bg, nganh, doan thé, co quan, td chire
dé nghi mién nhiém va bao cao vién phap luat bi mién nhiém; duoc cong bd
cong khai trén Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tir hodc niém yét tai
tru s& cta co quan, to chic, don vi (truong hop khdng c6 Cong thong tin dién
tu/Trang thong tin dién ti).

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao co vién phap luat khong co
day di cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
duogc van ban dé nghi, co quan tiép nhan ¢ vin ban dé nghi bo sung thong tin.

- K& tir khi Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat cd hiéu luc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém cham dut tu cach béo cao vién phap luat.

2.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan, so lwong ho so: 01 bo hd so gdm: Vin ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau day cta bdo céo vién phéap luat dugc dé
nghi mién nhiém:

- Ho va tén,

- Chtrc vy, chirc danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
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- S6, ngay, thang, nim cta Quyét dinh cong nhan bao cio vién phép luat;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi
mié&n nhiém bao cao vién phép luat co day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Bo truong Bo Tu phap
xem Xét, ra quyét dinh mién nhiém.

- Trong trudng hop, van ban dé& nghi mién nhiém béo cao vién phap luat
khong c6 di thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc van ban, Bo Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

2.5. Po6i twong thwc hién thia tuc hanh chinh: B, nganh, doan thé
trung vong.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

2.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phép luat.

2.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khdng quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Bao céo vién
phap luat thugc mot trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén xin thoi lam bao cao vién phap luat vi ly do suc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khong con 1a can bg, cong chtrc, vién chirc, sy quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khéi co quan, to chirc da dé nghi cong
nhan bao cdo vién phap luat;

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién,
gido duc phap luat;

- Ttr chbi khong thuc hi¢n hoat dong phé bién, gido duc phép luat theo su
phan cong cla co quan, td chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 ly do
chinh dang tir 03 1an tro 1én;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Piéu 9 Luat phé)
bién, gido duc phap luat;

- Bi Toa an két an va ban an da co6 hi¢u luc phép luat;
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- Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc c6 khé khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

2.11. Can ctr phap ly cua thia tuc hanh chinh:
- Luét Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

3. Tha tuc Cong nhan bao cao vién phap luat cap tinh
3.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc
Trung wong (sau day goi chung la cap tinh), Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
va c4c t6 chuc thanh vién caa Mt tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan
dan, Toa &n nhan dan, Cuc Thi hanh &n dan su cép tinh, Bo Tu 1énh Thu d6, Bo
chi huy quan su, Bo chi huy bo doi bién phong va co quan nha nudc cap tinh
khac (sau day goi 1a co quan, t6 chirc cap tinh) cin cir vao yéu cau cong tac pho
bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chuc phap ché, don vi
dugc giao phuy trach cong tac phap ché, pho bién, gido duc phap luat cua co
quan, to chticc minh lya chon can b, cdng chic, vién chic va sy quan trong luc
luong vil trang nhan dan co du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 35 Luat phd
bién, gido duc phép luat dé Thu trudng co quan, to chic cap tinh co vin ban dé
nghi cdng nhan béo céo vién phap luat gii So Tu phap.

- S& Tu phéap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét,
quyét dinh céng nhan bao cao vién phap luat tinh.

S6 lugng bao cdo vién phap luat caa co quan, to chic cap tinh do Tha
trudng co quan, to chic quyét dinh bao dam mai linh vyuc phap luat thuoc pham
vi quan ly chuy@n sau cd it nhat 01 bao céo vién phéap luat kiém nhiém thuc hién
hoat dong phé bién, gi4o duc phéap lut.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi
cong nhan béo c&o vién phap luat co day du thong tin quy dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cdng nhan bao
c4o vién phéap luat duoc giri t6i co quan, to chitc d& nghi cong nhan va bao co
vién phap luat; duoc théng béo cong khai trén Cong théng tin dién tir/Trang
thong tin dién t hoic niém yét tai tru s& cia co quan, té chuac, don vi (trudng
hop khdng c6 Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién ti).



36
Truong hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phéap luat khong co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
van ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong tin.

3.2. Céch thwrc thuc hién: Khoéng quy dinh.

3.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so: 01 bd ho so gdm: Vin ban dé nghi cong
nhan bao cao vién phap ludt phai co ddy du cac thong tin sau ddy cta ngudi duogc
dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;
- Chtrc vy, chirc danh (n€u c6) va co quan, to6 chirc, don vi cong tac.
- Trinh 6 chuyén mon.

- Linh vuc phép luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thyuc hién hoat
d6ng pho bién, gido duc phap luat.

3.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cdng nhan bao c&o vién phap luat cap tinh c6 day du thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, co quan ¢6 tham
quyén quyét dinh cong nhan béo cao vién phép luat cap tinh xem xét, ra quyét
dinh céng nhan.

- Trong trudng hop, vin ban dé& nghi cdng nhan bao céo vién phap luat
cap tinh khong c6 du théng tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Théng tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan dugc van ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thdng tin.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic cap tinh.
3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan Béo
c&o vién phap luat cap tinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

3.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong.
3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Béo céo vién
phap luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tbt, 1ap truong tu tudng viing vang, cd uy tin
trong cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;
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- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 14 02 nidm; truong hop khong c6 bang tét nghiép dai hoc luét, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 1a 03 nam.

3.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

4. Thia tuc Mién nhiém béo céo vién phap luat cap tinh

4.1. Trinh tyw thyc hién:

- Khi bao c4o vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop mién nhiém,
Thu trudng co quan, to chic cap tinh dé& nghi cdng nhan béo céo vién phap luat
c6 van ban dé nghi mién nhiém bao co vién phép luat giri dén So Tu phap va
thong bao cho bao cao vién phap luat biét ly do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
mién nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh mién nhiém bao
c4o0 vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém dugc giri toi co quan, to chirc cp
tinh dé nghi mién nhiém va bao cdo vién phap luat bi mién nhiém; duogc cong bd
cong khai trén Cong thong tin dién ta/Trang thong tin dién tir hodc niém yét tai
tru s& cta co quan, to chic, don vi (truong hop khdng c6 Cong thong tin dién
tu/Trang thong tin dién ti).

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat khong co
day di cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
duogc van ban dé nghi, co quan tiép nhan ¢ vin ban dé nghi bo sung thong tin.

- K& tir khi Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat co hiéu luc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém cham dut tu cach béo cao vién phap luat.

4.2. Céach thic thuc hién: Khong quy dinh.

4.3. Thanh phén, s6 lrgng hd so: 01 bo ho so gdm: Van ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau ddy cta bao céo vién phap ludt dugc dé
nghi mién nhiém:

- Ho va tén,

- Chtrc vy, chirc danh (né€u c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
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- S6, ngay, thang, nim cta Quyét dinh cong nhan bao cio vién phép luat;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

4.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban dé nghi
mié&n nhiém bao cao vién phép luat co day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, ra quyét dinh mién nhiém.

- Trong truong hop, vin ban d& nghi mién nhiém béo céo vién phép luat
khong c6 di thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc van ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thdng tin.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chac cap tinh.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo
cao vién phéap luat.

4.8. Phi, |18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Béo céo vién
phap luat thugc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin th6i lam bao cdo vién phap luat vi Iy do strc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khong con 1a can bg, cong chirc, vién chirc, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to chic di dé nghi cong
nhan bao cdo vién phap luat;

- Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luét pho bién,
gido duc phap luat;

- Ttr chbi khong thuc hi¢n hoat dong phé bién, gido duc phép luat theo su
phan cong cla co quan, td chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong cé ly do
chinh dang tir 03 1an tro 18n;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Piéu 9 Luat phé
bién, gido duc phép luat;

- Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mat nang luc hanh vi dan su hodc c6 khé khan trong nhan thuce, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cta Bo luat dan su.
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4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

5. Thii tuc Cong nhan bao cao vién phap luat cap huyén
5.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan chuyén mén ctiia Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé
thugc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam
va cac to chuc thanh vién cia Mat tran cap huyén, Cong an, Vién kiém séat nhan
dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an dan sy cip huyén, Ban chi huy quan
su va co quan nha nuéc cap huyén khac (sau ddy goi 12 co quan, to chuc cap
huyén) cin ctr vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap luat va diéu kién
thuc té lya chon can bg, cdng chirc va vién chie sy quan trong luc luong vii trang
nhan dan c6 du tiéu chuan tai khoan 2 Diéu 35 Luat Pho bién, gido duc phap luat
va ¢6 van ban dé nghi cdng nhan béo céo vién phap luat giri Phong Tu phép.

- Phong Tu phéap tong hop, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét, quyét dinh céng nhan bao cao vién phap luat huyén.

S6 luong bao cao vién phap luat cua co quan, to chicc do Thu trudng co
quan, t6 chiic quyét dinh bao dam mdi linh vuc phéap luat thuoc pham vi quan ly
chuyén sau c6 it nhat 01 bao cao vién phap luat kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cong nhan béo c&o vién phap luat co day du thong tin quy dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh céng nhan
bao c4o vién phap luat duoc gui toi co quan, té chirc d& nghi céng nhan va bao
c4o vién phap luat; dugc thong bao cdng khai trén Céng thdng tin dién tu/Trang
thong tin dién ta hodc niém yét tai tru s& cua co quan, té chuc, don vi (trudng
hop khéng c6 Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tir).

Trudng hop van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phéap luat khong cé
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban, Co quan tiép nhan cé vin ban dé nghi bo sung thong tin.

5.2. Cach thwrc thuc hién: Khong quy dinh.
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5.3. Thanh phén, so lwong hd so: 01 bd hd so gdm: Vian ban dé nghi cong
nhan béo c4o vién phap luat phai c6 ddy du cac thong tin sau ddy ctia ngudi duge dé
nghi cong nhan:

- Ho va tén,

- Chtrc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, td chure, don vi cong tac;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Linh vuc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

5.4. Thei han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cong nhan béo cao vién phap luat cip huyén c6 day du thong tin theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhan.

- Trong truong hop, van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat cap
tinh khong c¢6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bo sung thong tin.

5.5. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cap huyén.

5.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Béo
cdo vién phap luat cp tinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

5.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Bao cao vién
phap luat phai c6 du cac tiéu chudn sau:

- C6 pham chét dao duc tot, 1ap truong tu twdng viing vang, co uy tin
trong cong tac;

- C6 kha niang truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; trudng hop khong co bang tét nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khéac thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 1a 03 nam.

5.11. Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:
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- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

6. Thii tuc Mién nhiém bao céo vién phap luat cap huyén

6.1. Trinh tw thuc hién:

- Khi bao c4o vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop mién nhiém,
Thu truong co quan, t6 chuc dé& nghi cdng nhan bao c&o vién phéap luat c6 van
ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat gui dén Phong Tu phap va thong
bao cho béo céo vién phap luat biét Iy do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
mién nhiém, Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh mién nhiém bao
céo vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém duoc gii téi co quan, té chirc dé
nghi mién nhiém va bao cdo vién phap luat bi mién nhiém; dugc cong bd cong
khai trén Cong thong tin dién ta/Trang thong tin dién tir hodc niém yét tai tru so
cua co quan, to chire, don vi (truong hop khong c6 Cong thong tin dién tu/Trang
thong tin dién tu).

Truong hop vin ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat khong co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc van ban dé nghi, co quan tiép nhén c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

- K& tir khi Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat co hiéu luc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém chidm dut tu cach bao cdo vién phép luit.

6.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

6.3. Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bo hd so gdm: Vin ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau dy cila bao céo vién phap luat duoc dé
nghi mién nhiém:

- Ho va tén,

- Chire vy, chtre danh (néu cd) va co quan, to chirc, don vi cong tac;

- S6, ngay, thang, naim cta Quyét dinh cong nhan bao cio vién phép luat;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

6.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
mi&n nhiém bao cao vién phap lut co day du thong tin theo quy dinh tai khoan 5
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Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, ra quyét dinh mién nhiém.

- Trong trudng hop, van ban dé& nghi mién nhiém béo cao vién phap luat
khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc van ban, Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung théng tin.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic cap huyén.
6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phép luat.

6.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khéng quy dinh.
6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: B&o céo vién
phap luat thugc mot trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén xin thoi lam bao cao vién phap luat vi ly do suc khoe, hoan
canh gia dinh hoéc vi 1y do chinh dang khéc.

- Khong con 1a can b, cdng chirc, vién chirc, s§ quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to chic da dé nghi cong
nhan bdo cao vién phap luat.

- Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luét pho bién,
gido duc phap luat.

- Ttr chbi khong thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phép luat theo sy
phan cong cta co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 ly do
chinh dang tir 03 lan tro 1én.

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Piéu 9 Luat phé
bién, gido duc phap luat.

- Bi Toa 4n két an va ban an da c6 hiéu luc phap luét.

- Mét nang luc hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia B luat dan su.

6.11. Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2013.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 Quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phép thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.
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- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 Quy dinh vé béo céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phép luat.

7. Thi tuc danh gia, cong nhan xi, phwong, thi tran dat chuin tiép
can phap luat
7.1. Trinh tw thuwc hién:

- Uy ban nhan dan cip xa to chuc trién khai viéc ty chim diém cac tiéu
chi, chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat theo quy trinh:

+ Cong chac chuy@n mén cip xa theo dbi céc tiéu chi, chi tiéu ty cham
diém, tong hop két qua; lay y kién va tong hop két qua danh gia hinh thic, mo
hinh thong tin, pho bién gido duc phap luat hiéu qua tai co so; chuan bj tai lieu
danh gid; dé xuat giai phap khac phuc ton tai, han ché trong thyuc hién tiéu chi,
chi tiéu.

+ Xay dung du thao Bao cao danh gia két qua dat chuan tiép can phap
luat, Ban tong hop diém s cac tiéu chi, chi tiéu; théng tin, sb liéu cua Béo céo
danh gia va Ban tong hop diém sé duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31
thang 12 ctua nam danh gia, doi voi chi tiéu 4 cua tiéu chi 5 thi sir dung két qua
cong nhan dat tiéu chuan “An toan vé an ninh, trat ty” theo quy dinh cua B
truong Bo Cong an.

+ Niém yét/dang tai/ thdng béo cong khai dy thao Bao cao danh gia két
qua dat chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu
tai tru s& 1am viéc caa Uy ban nhan dan cip xa trong thoi han it nhat 05 ngay;
dang tai trén Cong (hoic Trang) thong tin dién tir trong thoi han it nhat 05 ngay
hoic thong bao trén Dai truyén thanh cip xa (néu co) it nhat 03 lan trong thoi
han it nhat 05 ngay.

+ Tong hop, tiép thu, giai trinh day da, khach quan y kién caa Nhan dan,
kién nghi, phan anh caa co quan, to chirc, c& nhan (néu c6) vé Bao cao danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém sé cua cac tiéu chi, chi
tiéu va cac van dé khac lién quan dén viéc cham diém, danh gia x4, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phéap luat.

+ T6 chirc cudc hop xem xét, danh gia, thong nhat két qua dat chuan tiép
can phap luat cua xi, phuong, thi trin. Cudc hop do dai dién 1anh dao Uy ban
nhan dan cip x& chu tri. Thanh phan cudc hop bao gdm céac céng chic chuyén
mon dugc giao theo ddi cac tiéu chi, chi tiéu; dai dién Cong an cép x4; dai dién
lanh dao Uy ban Mt tran To qudc Viét Nam, céc t chic chinh tri - xa hoi cap
x&; truong thon, 1ang, ban, 4p, budn, bon, phum, soc (sau ddy goi chung Ia thdn);
t6 truong t6 dan phd, khu phd, khdi phd, khdm, tiéu khu (sau day goi chung 1 to
dan phd).
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+ Cian ctr két qua cudc hop, néu xi, phuong, thi tran dap ung dy du cac
diéu kién cong nhan dat chuin tiép can phap luat quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh
s6 25/2021/QD-TTg thi Uy ban nhan dan cép xa giri hd so dé nghi cong nhan
dat chuan tiép cén phap luat quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh sb
25/2021/QD-TTg (bang ban gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phap huyén,
quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung
wong (sau ddy goi chung 1a cap huyén) truéc ngay 10 thang 01 ctia nim lién ké
sau nam danh gia.

DPdi vai x4, phuong, thi trin chwa du diéu kién cong nhan dat chuin tiép
can phap luat thi Uy ban nhan dan cép xa giri Bao cao danh gia két qua dat
chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém s cia cac tiéu chi, chi tiéu (bang
ban gidy hodc ban dién tir) truéc ngay 10 thang 01 cta nim lién ké sau nim
danh gia dé Phong Tu phap tong hop, 1ap danh sach xa, phuong, thi tran chua
dat chuan tiép can phap luat trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén.

- Uy ban nhan déan cip huyén t6 chirc danh gia, xem xét, quyét dinh cong
nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat theo quy trinh sau day:

+ Phong Tu phap tiép nhan, ra soat, kiém tra ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phap luat ciia x4, phuong, thi tran; yéu cau Uy ban nhan déan cép
x4 bo sung, hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu c¢6). Uy ban nhan dan cép x4
c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so, tai liéu cham nhét trong thot han 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau;

+ T6 chirc cudc hop Hoi dong danh gia chuén tiép can phéap luat hodc lay
¥ kién bang van ban ciia cic thanh vién Hoi dong dé tu van, thAm dinh ho so dé
nghi céng nhan dat chuan tiép can phép luat ciia xa, phuong, thi tran;

+ Can ctr két qua tu vén, tham dinh cua Hoi déng danh gia chuan tiép can
phap luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén (bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xét, quyét dinh céng nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

+ Chu tich ny ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhén xa,
phuong, thi trdn dat chuan tiép can phap luat va cong b két qua xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phéap lut trudc ngay 10 thang 02 ciia nam lién ké sau
nam danh gia. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin
dién ttr ctia Uy ban nhan dan cdp huyén trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan xa, phudng, thi trin dat chuan tiép
can phap luat.

7.2. Céch thikc thuc hién: Ho so gidy hoac dién tu.

7.3. Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bo hd so gom:
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(i) Hé so Uy ban nhan dan cdp xa trinh Uy ban nhan dan cdp huyén dé
nghi cong nhan:

- B40 c4o danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat;

- Ban tong hop diém sb ctia cac tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cua to chirc, c4 nhan vé két qua
tu danh gia, chidm diém céc tiéu chi, chi tiéu (néu co);

- Vin ban dé nghi cong nhan xa, phuong, thi tran dat chudn tiép can phap luat;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

(ii) Ho so Phong Tw phdp cap huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp
huyén bao gom:

- Hb so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phudng,
thi tran;

- B4o cao tham dinh ciia Hoi dong dénh gia chuan tiép can phéap luat kém
theo bién ban cudc hop hodc Ban tong hop ¥ kién tham dinh cta thanh vién Hoi
d6ng (néu khong to chirc cudce hop);

- Ban tong hop diém sd clia cac tiéu chi, chi tiéu cua ting xa, phuong, thi
tran do Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat tham dinh;

- Du thao Quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat kem theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chun tiép can phap luat
va danh sach xa, phuong, thi trin chua dat chuin tiép can phap luat.

7.4. Thoi han giai quyét:
- Thoi han ndp ho so ddi véi cap xa:

+ Cian ctr két qua cudc hop, néu xi, phuong, thi tran dap ung dy du cac
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh
s6 25/2021/QD-TTg thi Uy ban nhan dan cap xi gui hd so dé nghi cong nhan
dat chuan tiép can phdp luat quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh sb
25/2021/QP-TTg (bang ban gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phéap cap
huyén, trudc ngay 10 thang 01 cta ndm lién ké sau nim danh gia.

+ Ddi véi x4, phuong, thi tran chua du diéu kién cong nhan dat chuan tiép
can phap luat thi Uy ban nhan dan cap xi gt Bao cao danh gia két qua dat
chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém s cia cac tiéu chi, chi tiéu (bang
ban gidy hodc ban dién tir) truéc ngay 10 thang 01 cta nim lién ké sau nim
danh gia dé Phong Tu phap tong hop, 1ap danh sach xa, phuong, thi tran chua
dat chuan tiép can phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.
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- Thoi han xt Iy hd so dbi véi cap huyén:

Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh cong nhan x4,
phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat va cong bd két qua x4, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat trudc ngay 10 thang 02 cia nim lién ké sau
nam danh gia. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong (hoic Trang) thong tin
dién tir caa Uy ban nhan dan cip huyén trong thai han khéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh céng nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép
can phap luat.

7.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

7.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cap
x4 dat chuan tiép can phap luat.

7.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khdng quy dinh.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

7.11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Tha
tuéng Chinh phi quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua Bo Tu phap huéng
dan thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Tha
tuéng Chinh pha quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

IV. LINH VUC PHAP PIEN HE THONG QUY PHAM PHAP LUAT

1. Thi tuc Pé nghi xay dung dé muc cia B phap dién

1.1. Trinh tw thuc hién:

- T6 chic phap ché thuoc bo, co quan ngang bo chu tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan 1ap cé trach nhiém dé nghi xay dung dé muc giri Bo Tu phap.

- B6 Tu phap tong hop cac dé nghi vé xay dung d& muc va lay y kién céc
co quan ¢6 lién quan vé Danh muc cac d& muc trong mdi chu dé.

- B6 Tu phap trinh Thu tuéng Chinh phii quyét dinh Danh muc céc dé muc
trong mdi chii dé va phan céng co quan thuc hién phéap dién theo cac dé muc.

1.2. C4ch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phz“ln, s0 luwgng hé so: 01 bo hd so gém: Danh muc van ban du
kién dua vao dé muc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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1.4.Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan thyc hién phap dién.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Danh muc cac ¢ muc trong
mdi chi dé.

1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu té khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phép lénh 56703/201?/UBTVQH13 ngay 16/4/2012 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi Phap dién hé thong quy pham phép luat.

- Nghj dinh sb 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 ctia Chinh phi Quy dinh

chi tiét thi hanh Phap Iénh Phap dién hé thong quy pham phép luat.

- Théng tl,I s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 Huéng dan viéc thuc hién
phap dién hé thong quy pham phap luat.

2. Thii tuc Pé xuat va phan cong xay dwng dé muc méi

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Trudng hop ¢6 quy pham phap luat méi duoc ban hanh chua thudc dé
muc d3 c6 trong Bo phap dién, co quan c6 tham quyén thuc hién phap dién ddi
V6i cac quy dinh nay dé xuét tén dé muc, vi tri @& muc giri B6 Tu phap cham
nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy vin ban méi dugc thdng qua hozc ban hanh.

- Bo Tu phap xem xét, trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh b sung dé
muc va phan cong co quan thuc hién.

2.2. Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phén, so lwong hd so: 01 bo hd so gdm: Danh muc vin
ban du kién dua vao dé muc.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
2.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan thuc hién phap dién.
2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé
muc moi.

2.8. Phi, 1& phi (néu cd): Khdng quy dinh.
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2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yé&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.11. Can ct phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phap lénh s6 03/2012/UBTVQH13 ngay 16/4/2012 cua Uy ban Thuong
vu Quéc hoi Phéap dién hé thdng quy pham phép lut.

- Nghi dinh s6 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 caa Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Phap Iénh Phap dién hé thong quy pham phép luat.

- Thong tu s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 Hudng dan viéc thuc hién
phap dién hé thong quy pham phép luat.

3. Thii tuc Pé nghi cap nhat két qua phap dién quy pham phéap luat
méi ban hanh vao Bo phap dién ddi véi truong hop cé vin ban méi ban
hanh sira d6i, bo sung ndi dung trong pham vi tirng diéu ciia vin ban da
dwoc phap dién; trudong hop c¢é vin ban bé sung diéu méi vao vin ban da
dwoc phap dién; treong hop ¢é vin ban hiy bé, bai bé phan, chwong, muc,
diéu, khoan, diém ciia vin ban da dwoc phap dién hoic bai bé toan bd vin
ban quy dinh chi tiét, hwéng din thi hanh; treong hop c¢é vin ban méi thay
thé vian ban quy dinh chi tiét, hwéng dan thi hanh di dwoc phap dién;
treong hop vin ban co tén goi dwoc sir dung lam tén goi cia dé muc bi bai
bé toan by ma khong ¢ vin ban thay thé

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan thyc hién phap dién xac dinh quy pham phap luat twong ung
trong Bo phap dién, thuc hién phap dién quy pham phap luat méi va giri hd so
dén B Tu phap cham nhat 1a 20 ngay, trudc ngay quy pham phép luat méi ban
hanh c6 hiéu luc.

- Bo Tu phép kiém tra tinh day du, chinh xé&c cua két qua phap dién quy
pham phap luat mai ban hanh. Truong hop phat hién két qua phap dién cac quy
pham phap luat mgi ban hanh chua day du, chinh xac, B6 Tu phap dé nghi co
quan thyc hién phap dién chinh ly.

- Co quan thuc hién phép dién c6 trach nhiém chinh Iy két qua phap dién
theo dé nghi ciia Bo Tu phap va giri két qua chinh 1y dén Bo Tu phap trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

3.2. Céch thwrc thuc hién: Gui van ban va ban dién tu.

3.3. Thanh phén, so lwong ho so: 01 bo ho so két qua phap dién bao gom:

- Vin ban d& nghi cap nhat két qua phap diéun quy pham phap luat mai
ctia co quan thuc hién phap dién.
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- Két qua phap dién quy pham phap luat méi bang vin ban do Thi truong
co quan thuc hién phap dién ky xac thuc va dong ddu cua co quan thuc hién
phap dién.
- Vin ban chira quy pham phap luat méi ban hanh.

Truong hop c6 vin ban duoc ban hanh sau thoi diém gui két qua phap
dién va truge thoi diém cé luan caa Hoi dong tham dinh, co quan thuc hién phép
dién b sung két qua phap dién va gui hd so bo sung dén Bo Tu phap.

Bia hd so két qua phap dién thuc hién theo mau; trang dau tién cua két
qua phap dién theo dé muc ghi r6 “Két qua phap dién gui tham dinh”.

3.4.Thoi han giai quyét:

- Thoi han dé co quan thyc hién phap dién giri ho so dén Bo Tu phap: Cham
nhat 1a 20 ngay, truéc ngay quy pham phap luat méi ban hanh cé hiéu lyc.

- Thoi han dé co quan thuc hién phap dién chinh ly két qua phap dién:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua B Tu phép.

3.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan thuc hién phap dién.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két qua phap dién cac quy
pham phép luat mai ban hanh vao Bo phap dién dugc cap nhat.

3.8. Phi, I8 phi (néu cd): Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, miu to khai: Khéng quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phép lénh sb 03/2012/UBTVQH13 ngay 16/4/2012 cta Uy ban Thuong
vu Quéc hoi Phéap dién hé thong quy pham phép lut.

- Nghi dinh s6 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 caa Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Phap Iénh Phap dién hé thong quy pham phép luat.

- Thong tu s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 Hudng dan viéc thuc hién
phap dién hé thdng quy pham phép luét.

4. Tha tuc Pé nghi cap nhat két qua phap dién quy pham phéap luat
méi ban hanh vao B phap dién doi véi trwong hop cé vin ban méi thay
thé toan b vin ban cd tén goi dwoc sit dung 1am tén goi ciia dé muc

4.1. Trinh ty thuc hién:
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- Co quan thyc hién phap dién guri ho so dé nghi tham dinh, hoan thién, ky
xéac thuc két qua xay dung lai d& muc dén Bo Tu phap cham nhit 1a 60 ngay
tredc ngay quy pham phap luat maéi trong cac van ban quy pham phap luat do
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi ban hanh ¢6 hiéu luc thi hanh va cham
nhat 13 35 ngay trudc ngdy quy pham phap luat méi trong cac vin ban khéc
khéng thudc cac truong hop néu trén ¢o hiéu luc thi hanh.

- Can ctr két luan cia Hoi dong tham dinh, Bo Tu phap c6 trach nhiém
kiém tra viéc tiép thu, chinh Iy két qua phap dién theo d& muc.

- Trudng hop viéc chinh 1y két qua phap dién chua dung theo két luan cua
Hoi dong tham dinh, Bo Tu phap yéu cau co quan thuc hién phéap dién tiép tuc
chinh 1y.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu ciu ctua Bo
Tu phép, co quan thuc hién phap dién chinh 1y d& muc, ky xac thuc d6i voi ndi
dung da duogc chinh 1y va giri vé Bo Tu phap.

- BO Tu phép cap nhat két qua phéap dién cac quy pham phap luat méi ban
hanh vao Bo phap dién tai thoi diém quy pham phép luat méi c¢6 hiéu luc thi
hanh va loai bé cac quy pham phap luat hét hiéu luc khoi Bo phap dién.

4.2. Cach thac thyc hién: Gui van ban va ban dién tu.

4.3. Thanh phin, so lwong ho so: 01 bd hd so bao gom:

- Cong van dé nghi tham dinh.

- Két qua phép dién theo dé muc; d6i voi két qua bang van ban thi phai co
chit ky xac thuc caa Thu trudng co quan va dugc dong dau cia co quan thuc
hién phap dién.

- Céc vin ban da duoc st dung dé phap dién theo dé muc, kém theo danh
Muc CAac van ban do.

Truong hop ¢6 vin ban dugc ban hanh sau thoi diém guai két qua phap
dién va truge thoi diém cé luan caa Hoi dong tham dinh, co quan thuc hién phép
dién b sung két qua phap dién va gui hd so bo sung dén Bo Tu phap.

Bia ho so két qua phap dién thuc hién theo miu; trang dau tién cua két
qua phap dién theo dé muc ghi r6 “Két qua phép dién gui tham dinh”.

4.4.Thoi han giai quyét:

- Thoi han dé co quan thyc hién phap dién gui ho so tham dinh: cham
nhat 1a 60 ngay trudc ngay quy pham phap luat méi trong cac van ban quy pham
phap luat do Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi ban hanh ¢6 hiéu luc thi



51
hanh va cham nhat 1a 35 ngay trudc ngay quy pham phap luat méi trong cac van
ban khac khong thudc cac truong hop néu trén cé hiéu luc thi hanh.

- Théi han dé co quan thyuc hién phéap dién chinh ly dé muc, ky xéc thuc
d6i voi ndi dung chinh 1y: Trong thoi han 5 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan duoc
yéu cau ctia Bo Tu phap.

3.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan thuc hién phap dién.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phép.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két qua phap dién cac quy
pham phép luat mai ban hanh vao Bo phap dién dugc cap nhat.

3.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phép Iénh sb 03/2012/UBTVQH13 ngay 16/4/2012 cua Uy ban Thudng
vu Quéc hdi Phéap dién hé thong quy pham phép lut.

- Nghi dinh s6 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 caa Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Phap Iénh Phap dién hé thong quy pham phép luat.

- Thong tu s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 Hudng dan viéc thyc hién
phap dién hé théng quy pham phép lut.

5. Thit tuc Tham dinh két qua phap dién theo dé muc

5.1. Trinh tw thuc hién:

- Pon vi chu tri thuc hién phép dién theo d& muc cé trach nhiém téng hop
két qua phap dién; 1ap Danh muc céc vin ban da dugc thu thap dé phap dién.

- Co quan, don vi phdi hop thuc hién phap dién cé trach nhiém gui két
qua phap dién va Danh muc cac vin ban da duoc thu thap bang van ban va ban
dién tir dén co quan, don vi chu tri thuc hién phap dién dé tong hop.

- Pon vi cha tri thuc hién phap dién theo d& muc ¢ trach nhiém xay dung
hd so két qua phap dién trinh Bo truong, Thi trudng co quan ngang bo xem Xét,
ky xac thuc va dong dau dé guri B6 Tu phép to chirc tham dinh.

- Bo truong Bo Tu phap quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh dé tham
dinh két qua phap dién theo dé muc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi tham dinh, két
luan caa Hoi dong tham dinh phai duoc giri cho co quan thyc hién phap dién.
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc két luan caa Hoi dong
tham dinh, can ctr vao két luan nay, co quan thuc hién phap dién chinh Iy, hoan
thién phap dién theo dé muc.

5.2. Cach thwrc thuc hién: Gui van ban va ban dién tur.
5.3. Thanh phan, s6 lweng ho so: 01 b hd so két qua phap dién bao gom:
- Cong van dé nghi tham dinh.

- Két qua phap dién theo d& muc; d6i vai két qua bang van ban thi phai co
chit ky xac thuc caa Thu trudng co quan va dugc dong dau cia co quan thuc
hién phap dién.

- C4c vin ban di duoc sir dung dé phap dién theo dé muc, kém theo danh
Muc cac van ban do.

Truong hop c6 vin ban duoc ban hanh sau thoi diém gui két qua phap
dién va truge thoi diém cé luan caa Hoi dong tham dinh, co quan thuc hién phép
dién b sung két qua phap dién va gui hd so bo sung dén Bo Tu phap.

Bia hd so két qua phap dién thuc hién theo mau; trang dau tién cua két
qua phap dién theo dé muc ghi r6 “Két qua phap dién gui tham dinh”.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi tham dinh, két
luan ctia Hoi dong tham dinh phai dugc giri cho co quan thuc hién phéap dién.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc két luan cua Hoi dong
tham dinh, can ct vao két luan nay, co quan thuc hién phap dién chinh Iy, hoan
thién phap dién theo dé muyc.

5.5. Pdi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan thuc hién phap dién.
5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luan tham dinh.

5.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
5.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phép Iénh sb 03/2012/UBTVQH13 ngay 16/4/2012 cua Uy ban Thudng
vu Quéc hoi Phéap dién hé thong quy pham phép lut.

- Nghi dinh s6 63/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 caa Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Phap Iénh Phap dién hé thong quy pham phép luat.
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- Théng tu s6 13/2014/TT-BTP ngay 29/4/2014 Huéng din viéc thyuc hién
phap dién hé théng quy pham phap luat.
V. Linh vuc Thi hanh an dan sw

1. Tha tuc Tha twéng Chinh pha thanh 1ap Ban chi dao thi hanh an
dan sw

1.1. Trinh tw thuc hién:

Truong hop can thiét, theo dé nghi cua Bo truong Bo Tu phap, Thi tudng
Chinh phu thanh 1ap Ban Chi dao thi hanh &n dan su dé chi dao ddi véi céc viéc
thi hanh an 16n, phtc tap, c6 anh huéng dén an ninh, chinh tri, trat tu an toan x&
hoi hodc lién quan dén nhiéu cap, nhiéu nganh, nhiéu dia phuong.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so: Vin ban dé nghi caa Bo truéng Bo
Tu phap.

1.4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Thu tuéng Chinh phu.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Ban
chi dao thi hanh an dan sy cua Thu tuéng Chinh phu.

1.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

1.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2015/ND-
CP ngay 18/7/2015 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Thi
hanh &n dan sy (d4 duoc stra di, bo sung mot sé didu nim 2020).

VI. LINH VU'C QUOC TICH

1. Thi tuc Twéc quoc tich Viét Nam

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay phat hién hoic nhan duoc don, thu
t6 c40 vé hanh vi gdy phuong hai nghiém trong dén nén doc lap dan toc, dén su
nghiép xay dung va bao vé Té qudc Viét Nam hodc dén uy tin cua nuéc Cong
hoa x& hoi chi nghia Viét Nam, Uy ban nhan dan cap tinh, co quan dai dién Viét
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Nam & nudc ngoai ¢d trach nhiém xac minh, néu c6 day du can ca thi 1ap hd so
kién nghi Chu tich nuéc tude qubc tich Viét Nam cia ngudi c6 hanh vi do.
Toa an da xét xur dbi vai bi cao ¢ hanh vi néu trén 1ap ho so kién nghi
Chu tich nuée tude qubc tich Vit Nam cia ngudi c6 hanh vi do.

- Ho so kién nghj tuéc quéc tich Viét Nam duoc gui dén Bo Tu phap.
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so kién nghi cia Uy ban nhan
dan cap tinh, co quan dai dién Viét Nam & nuéce ngoai hoic cia Toa an, B Tu
phap c6 trach nhiém phdi hop véi Bo Cong an, Bo Ngoai giao va cac bd, nganh
khé&c co lién quan tham tra ho so kién nghi tudc quéc tich Viét Nam va bao cao
Thu tuéng Chinh phu trinh Chu tich nuéc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi caa Tha tudng
Chinh phu, Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.
1.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

(i) Trwong hop Uy ban nhan dan cdp tinh hode Co quan dai dién kién
nghi fuéc quoc tich Viét Nam: 01 bo hd so gom:

- Van ban kién nghi cua Uy ban nhan dan cép tinh hodac Co quan dai dién
vé viéc tudc quoc tich Viét Nam.

- HO so, tai li¢u diéu tra, xac minh, két luan ctia co quan c6 tham quyén veé
hanh vi vi pham cua nguoi bi dé€ nghi tudce qudce tich Viét Nam.

- Pon, thu t6 co nguoi bi dé nghi tudc quéc tich Viét Nam, néu co;

(ii) Trieong hop Toa dn da xét xir bi cao c6 hanh vi kién nghj zréc quac
tich Viét Nam: 01 bo ho so gdom:

- Vin ban kién nghi ctia Toa an vé viée tude qudc tich Viet Nam.
- Ban an da co6 hi¢u luc phép luat va cac tai liéu co lién quan.
1.4. Thoi han gii quyét: 50 ngay, ké tir ngay nhan duogc ho so kién nghi.

1.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh,
co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hoac Toa an.

1.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Chu tich nuéc.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua chu tich
nudc vé viée tudc qubc tich Viét Nam.

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
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1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c):

- Cong dan Viét Nam cu trd & nudc ngoai co thé bj tudc quéc tich Viét
Nam, néu c¢6 hanh vi gy phuong hai nghiém trong dén nén doc 1ap dan toc, dén
su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam hozc dén uy tin cua nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Nguoi da nhap qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai Pidu 19 cta Luat
Quéc tich du cu tra & trong hodc ngoai l1anh thd Viét Nam cling co thé bi tudc
qudc tich Viét Nam, néu c6 hanh vi gdy phuong hai nghiém trong dén nén doc
lap dan toc, dén sy nghiép xdy dung va bao vé To quéc Viét Nam hodc dén uy
tin ctia nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

1.11. Can ctr phéap ly cida tha tuc hanh chinh:
- Luat Qudc tich Viét Nam.

- Nghi dinh sé 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Qudc tich Viét Nam.

2. Thi tuc Hiy bé quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam
2.1. Trinh tw thuc hién:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay phat hién hoic nhan duoc don, thu
t6 cao vé hanh vi co y khong khai bao dung su that hoac gia mao giay to khi xin
nhap quéc tich Viét Nam, Uy ban nhan dan cip tinh c6 trach nhiém xac minh,
néu c6 day du can cu thi 1ap hd so kién nghi Chu tich nuéc hay bé Quyét dinh
cho nhap quéc tich Viét Nam cta ngudi c¢6 hanh vi do.

Toa an da xét xir d6i véi bi cao ¢ hanh vi ¢d ¥ khong khai bao dung su
that hodc gia mao gidy to khi xin nhap quéc tich Viét Nam thi 1ap hd so kién
nghi Chu tich nudc hay bé Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam cua nguoi
c6 hanh vi do.

- H6 so kién nghi viéc hay bo Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam
duoc gui dén Bo Tu phap. Trong thoi han 15 ngy, ké tir ngay nhan dugc hd so
kién nghi caa Uy ban nhan dan cap tinh hodc caa Toa &n, Bo Tu phap c6 trach
nhiém tham tra ho so kién nghi haty bo Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam
va bao cao Thu tuéng Chinh pha trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugce dé nghi cua Tha tudng
Chinh phu, Chu tich nuéc xem xét, quyét dinh.

2.2. Cach thwrc thuc hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so:
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(i) Truong hop Uy ban nhan dan cdp tinh kién nghi hiy bé Quyér dinh
cho nhdp quéc tich Viét Nam: 01 bo hd so gdm:

- Van ban ctia Uy ban nhan dan cip tinh kién nghi hily bé Quyét dinh cho
nhap quéc tich Viét Nam.

- HO so, tai liéu diéu tra, x4c minh, két luan cua co quan c6 thim quyén vé
hanh vi vi pham cia ngudi bi dé nghi hily bo Quyét dinh cho nhap qudc tich
Viét Nam.

- Pon, thu t6 cao nguoi bi dé nghi hity bo Quyét dinh cho nhap qubc tich
Viét Nam, néu cé.

(ii) Truwong hop Toa dn da xét xir bi cao c¢d hanh vi kién nghi hiy b
Quyét dinh cho nhdp quéc tich Viét Nam: 01 bo ho so gom:

- Vian ban kién nghi ctia Toa an vé viéc hay bo Quyét dinh cho nhap qudc
tich Viét Nam.

- Ban an da co6 hi¢u luc phap luat va cac tai li¢u co lién quan.

2.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so kién nghi.

2.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh
hoac Toa an.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tich nudc.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua chu tich
nudc vé viée hay bo Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c):

Nguoi di nhap québc tich Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 19 caa Luat
quéc tich Viét Nam, du cu tra ¢ trong hodc ngoai 1anh thé Viét Nam ma ¢ y
khai bao khong dung sy that hoic gia mao gidy to khi xin nhap quéc tich Viét
Nam thi Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam c6 thé bi hay bo, néu duoc
cap chua qua 5 nam.

2.11. Can ¢ phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Qudc tich Viét Nam.

- Nghi dinh s 16/2020/ND-CP ngay 03/02/2020 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Qudc tich Viét Nam.

VIIL. LINH VUC HQP TAC QUOC TE VE PHAP LUAT
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1. Tha tuc Tham gia y kién doi véi viéc to chirc hoi nghi, hdi thao
quéc té vé phap luat thugc tham quyén quyét dinh cia caa Tha twéng
Chinh phu

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan, t6 chiic Viét Nam khi té chic hoi nghi, hoi thao qudc té vé
phap luat thudc tham quyén quyét dinh caa Thu tudng Chinh pha c6 trach nhiém
lay y kién bang van ban cia Bo Tu phap va cac co quan co lién quan trude khi
t6 chtrc hoi nghi, hoi thao.

- B6 Tu phap va cac co quan nhan duoc van ban Xin y kién c6 trach nhiém
tra loi bang van ban trong thoi han khdng qua 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc
van ban xin y kién vé viéc to chtc hoi nghi, hoi thao.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hd so: 01 bo hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cho y kién.

- K& hoach hodc Dé an to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té vé phap luat
theo quy dinh ctia phap luat vé to6 chuic, quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai
Viét Nam.

- Cac van ban giai trinh khac (néu co).
1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban xin y kién.
1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap, cac co quan
c6 lién quan.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban cho y kién.
1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

1.11. Can ctr phép ly caa thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 113/2014/NB-CP ngay 26/11/2014 cia Chinh phi vé& quan
ly hop tac qudc té vé phap luat.

B. THU TUC NQI BQ TRONG BQ TU PHAP
|. LINH VUC TO CHUC CAN BQ
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1. Thi tuc Panh gia, xép loai chat hrgng cong chirc 1a ngudi dirng dau
don vi hanh chinh; vién chiéc 1a ngudi ding diu/cip pho cia ngwoi ding
diu don vi sw nghiép thudc Bo

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Cong chire/vién chire ty danh gia, xép loai chat luong.

- T6 chtrc hop don vi noi cong chirc/vién chic cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i véi cong chuc/vién chic.

- Pon vi lay y kién nhan xét, danh gia cia cap uy dang don vi noi cong
chtrc/vién chitrc cong tac bang vin ban.

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc/vién chirc:
Pon vi giri Phiéu danh gia, bién ban, két qua danh gia, nhan xét, tai liéu lién
quan (néu cd) va danh sach dé xuit mirc xép loai theo mau vé Vu Td chiic can
bd dé tong hop, dé xuit ndi dung danh gia va muc xép loai chit lugng, trinh
Lanh dao B§ phu trach don vi quyét dinh danh gia, Xép loai chét luong cong
chtrc 1a nguoi ding dau don vi hanh chinh; vién chuc 1a ngudi dimg dau/cap phod
ctia ngudi ding dau don vi sy nghiép thudc Bo.

- Vu T6 chtic can bd thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong cua
Lanh dao B6 ddi voi nguoi dimg dau cac don vi thude Bo va cap pho ciia nguoi
dung dau cac don vi su nghiép thudc Bo bang hinh thic céng vin thong bao cia
B9, guri cac don vi cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi Lanh dao B¢ thuc hién
xong viéc danh gia, xép loai chat luong.

1.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- Phiéu danh gia, xép loai chét luong cong chirc/vién chirc.

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

- Nhén xét ctia cip Uy noi cong tac (néu co).

- Danh sach dé xuat mic xép loai.

- Cac van ban khac lién quan (néu c6).

1.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chuc, vién chuc
duoc tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam, trudce khi thyc hién viéc danh
gia, xép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen
thuong hang nim cta co quan, to chire, don vi.
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DPéi véi don vi su nghi¢p cong lap hoat dong trong linh vuc giao duc, dao
tao va mot s6 linh vuc khac co6 thoi diém két thic nam cong tac trudce thang 12
hang nam thi nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chit luvgng vién churc.

- Vu Tb chirc can bo thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng cta
Lanh dao Bo ddi véi nguoi dung dau cac don vi thuéc Bo va cép pho cua nguoi
dung dau cac don vi su nghiép thudc Bo bang hinh thirc cong vin thong bao cua
B9, gui cac don vi cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi Lanh dao Bo thuc hién
xong viéc danh gia, xép loai chit lugng.

1.5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Céng chirc 14 nguoi ding
dau don vi hanh chinh; vién chtc 1a nguoi dimg dau/cap phé cua nguoi dung
dau don vi su nghiép thuoc Bo.

1.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dénh gia, xép
loai chat luong caa Lanh dao Bo.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Phiéu danh gia, xép loai chat luong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1.11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat luong can bo, cdng chirc, vién chic.

- Quyét dinh s6 1206/QD-BTP ngay 29/7/2021 ctua Bé truong Bé Tu
phap ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lugng cong chuc, vién chic
cua B6 Tu phap.

Miu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

)5 Lo Iz I 1< s SRR RRRRRR

2 Mau Phiéu danh gia, xép loai chat lugng chung, truong hgp khong cé y kién nhan xét, danh gia ctia cap nao
theo quy dinh thi khéng phai ghi.
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Chirc VU, CHUC AANN: ..oeiiiiiiiiiee ettt e e e e s e sttt e e e e s e e s e eaasebes
DN VI CONG LAC: .viiiiiiiiieiiee ettt ettt et e et e e bt e esbe e saeenseesseesssesasnens
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyce hién chure trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh 16 ndi dung cong viéc thuc
hién; ty I¢ hoan thanh, chat lugng, tién d cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoac truc
ti€p gidi quyet cong vi¢c cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan 1y, phu trach (xac
dinh 10 nd1 dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:



(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhi€ém vu).

...... ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi ding dau don vi ciu thanh (néu co))

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phén danh cho
cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:
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...... ngay....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

Maiu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

HO VA TN oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eenaa e eas
Chirc danh NENE NENIEP: ....vveeeeeeeeeeeeeeeeee et
DON VI CONG LAC: oottt e e e et e e et e e s beeesaseeennbeeennseeeenes
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong vi¢c thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

3 Mau Phiéu danh gia, xép loai chat lugng chung, truong hgp khong ¢ y kién nhan xét, danh gia ctia cap nao
theo quy trinh quy dinh thi khdng phai ghi.
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6. Thai d6 phuc vu nhén dén, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cia co quan, td chire, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

IL. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG PAU
PON VI SU NGHIEP CONG LAP

...... ngay....thang....nam....
NGUOI NHAN XET, DPANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C (Phan danh cho
cap c6 tham quyen danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



Mau s6 03

TEN CO QUAN

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG PUQC PANH GIA NAM...*
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

(Kém theo Céng vin s6... ngay... thdng... ndm... cia...)

STT

Pon vi cau thanh/Ho va tén ngudi
dwgc danh gia, xep loai miarc d§ chat
lwgng

Chirc vy, chirc danh

Két qua xép loai chat lwong
(Hoan thanh xuat sic nhiém
vu; Hoan thanh tét nhiém vu;
Hoan thanh nhiém vu; Khéng
hoan thanh nhiém vu)

Ghi cha

Lanh dao don vi

Phong...

4 Pon vi st dung biéu nay dé 1ap danh sach dé xuit mic xép loai d6i véi ngudi ding dau, cap phé cia ngudi ding dau thuc thim quyén danh gia cua Lanh dao Bo.




66

2. Thii tuc Nang bac lwong thwong xuyén déi véi cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong cua Bo Tw phap

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Bo phan t6 chirc can bd hodc can bo phu trach cong tac té chuc can bo
cua cac don vi ra soat, 1ap danh sach céng chuec, vién chirc va nguoi lao dong du
diéu kién vé thoi gian gitr bac trong ngach cong chuc, chiic danh nghé nghiép
vién chirc va thu thap day da thong tin c6 lién quan, bao cao Thu truong don vi
dé to chirc xét nang bac luong thudng xuyén caa don vi.

- Tha truong don vi thudc Bo, Thu trudng don vi sy nghiép thudc Cuc,
Thu trudng don vi su nghiép thuoc Tong cuc Thi hanh &n dan sy, Cuc truong
Cuc Thi hanh &n dan sy céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (hodc dai
dién lanh dao don vi duoc Gy quyén) td chirc hop véi dai dién cap ty, cong doan
cua don vi dé théng qua danh sach cong chic, vién chiic va nguoi lao dong du
diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén theo quy dinh.

- Can ctr két qua cudc hop, Thi trudng don vi thudc Bo, Thu trudng don
vi su nghiép thuoc Cuc, Thu trudng don vi sy nghiép thuoc Tong cuc Thi hanh
an dan su, Cuc truong Cuc Thi hanh an dan su cac tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong xem xét, thuc hién cong Vviéc sau:

+ Ky Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén ddi véi cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén
thuoc tham quyén quyét dinh caa minh theo phan cap quan ly cdng chirc, vién
chire va nguoi lao dong cia Bo Tu phap.

+ Pé nghi Bo truong xem xét, quyét dinh nang bac luong thuong xuyén
d6i voi cdng chic, vién chic va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang
bac lwong thuong xuyén thuoc tham quyén quyét dinh cia Bo truong theo phan
cap quan ly cdng chic, vién chic va ngudi lao dong. Ho so giri vé Vu T6 chic
can b (d6i véi cac don vi thuoc Bé Tu phap) va Tong cuc Thi hanh &n dan su
(d6i vai cac Cuc Thi hanh an dan sy) trude ngay 25 hang thang.

- Vu T chtc can bo, Tong cuc Thi hanh &n dan su, trong pham vi duoc
phan cong phu tréch, tng hop dé nghi cua cac don vi, xem xét, quyét dinh hoac
trinh Bo truong hoic Thir trudng xem xét, quyét dinh theo tham quyen.

2.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.
2.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo hd so gdm:

- Hb so @& nghi Thu trudng don vi thudc Bo, Tha trudng don vi sy nghiép
thuoc Cuc, Thu truong don vi sy nghiép thuéc Tong cuc Thi hanh &n dan su,
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Cuc truong Cuc Thi hanh &n dan sy tinh, thanh phé truc thudc Trung wong xem
Xét, quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén bao gom day du cac vin ban, tai
liéu sau day:

+ B&0 c4o ra soét, tong hop vé viéc nang bac lwong thudng xuyén cua bo
phan t6 chirc can bd hoidc can bo phu trach cong tac té chirc can bo cua don vi.

+ Bién ban hop giita dai dién Lanh dao don vi va dai dién cip uy, cong
doan don vi.

+ Danh sach céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan xét nang bac luong thuong xuyén caa don vi.

- Ho so dé nghi Bo truang xem xét, quyét dinh nang bac luong thuong
xuyén bao gom day du cac van ban, tai liéu sau day:

+ Vian ban dé nghi xét nang bac luong thudng xuyén cua don vi.

+ Bién ban hop giita dai dién Lanh dao don vi va dai dién cip uy, cong
doan cta don vi thuéc Bo (ké ca bién ban hop caa don vi sy nghiép thudc Cuc,
don vi su nghiép thudc Tong cuc Thi hanh &n dan sy néu co), Cuc Thi hanh é&n
dan sy tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong.

+ Danh sach cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong da duoc Thu trudng don
vi quyét dinh nang bac luong thuong xuyén theo tham quyén quan ly céng chic,
vién chuc va ngudi lao dong da duoc phan cap (thuc hién theo thang hoic theo
dinh ky cua don vi; theo Mau s 01 kém theo Quy ché thuc hién ché d6 nang
bac luong d6i vai cong chic, vién chirc va ngudi lao dong cia B Tu phap).

+ Danh séch cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong duoc dé nghi nang
bac luong thudong xuyén (theo Mau s6 02 kém theo Quy ché thuc hién ché do
nang bac lwong ddi vai cong chic, vién chirc va nguoi lao dong cua Bo Tu phap).

2.4. Thoi han giai quyét:

Thoi han guii ho so dé nghi Bo truang xem xét, quyét dinh nang bac luong
thudng xuyén déi véi cong chic, vién chirc va nguoi lao dong di diéu kién, tiéu
chuan nang bac lwong thuong xuyén thudc tham quyén quyét dinh cia Bo trudng
theo phan cap quan ly cong chic, vién chie va nguoi lao dong. Ho so giri vé Vu
T6 chiic can bo (d6i voi cac don vi thuoc Bo Tu phap) va Téng cuc Thi hanh &n
dan su (d6i véi cac Cuc Thi hanh &n dan su) trudc ngay 25 hang thang.

2.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chac va
nguoi lao dong cua B Tu phéap.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phép.
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2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong
cua B0 truong Bo Tu phép.

2.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

2.9. Tén mau don, miu to khai:

- MAu sb 01: Danh s&ch cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da duoc
Thu truong quyét dinh nang bac lwong thuong xuyeén.

- MAu s6 02: Danh sach cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong dé nghi
Bo Tu phap nang bac luong thuong xuyén.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

2.11. Can ¢t phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 ctia Bo truong Bo
Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trudc thoi han ddi véi can bo, cdng chirc, vién chire va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nim 2021 ctia Bo trudng
Bo Noi vu stra ddi, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac
lwong truedc thoi han va ché 6 phu cap tham nién vuot khung doi véi can bo,
cong chuc, vién chire va nguoi lao dong.

- Quyét dinh sé 1496/QD-BTP ngay 06 thang 7 nim 2022 cua Bo
truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché d6 nang bac
lwong ddi véi cong chirc, vién chic va nguoi lao dong cua Bo Tu phap.
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Mdu sé 01
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1510 1) Y PN Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH

CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PA PUQC THU TRUONG PON VI QUYET PINH
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Thoi gian: ...coeeveiininnenn. Nam ..........
(Guti kém Céng van sé.......... ngay....... thang.........nam... ... ... cud............)
Ngach Lwong hién hwéng Lwong dwgc néng Ghi chu
Chirc chlzglr;%]&c Pon vi cong Tho
STT| Hovaten dant]//chu’c danh nghé tc Bic | Hasé | Thoidiém | Bac He <& g:ﬁann tg;r;
u nghiép lwong lwong | hwéng lwong ’ lu’g'ng.
Vvién chirc A
lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Mdéu sé 02

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH
CONG CHUTC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PE NGHI BO TU PHAP NANG BAC LUONG

THUONG XUYEN THANG ...... NAM ..........
(G kém Coéng vdin s6... ... ... ngay....... thang.........nam......... cud............)
Nqach Luong hién hwéng beé nghi r‘1ang bas lwong Gh,|
cong thwong xuyén cha
Chwrc chwc/chic Pon vi con
STT| Hovatén |danh/chic| danh 1 cong N Thoi gian
: A tac n A X Thoi n A | A
vu nghé Bac HéE so diém Bac | Hé | tinh nang
nghiép lwong lwong . lwong | so | bac lwong
n i huwong A
vién chirc lan sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
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NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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3. Thi tuc Nang béc lwong trwéc thei han déi véi cong chic, vién
chire va ngudi lao dong ciia B Tu phap do co thanh tich xuat sic

3.1. Trinh tw thuc hién:

- B6 phan t6 chirc can bd hodc can bo phu trach cong tac té chac can bo
ctua don vi thuéc B9, don vi su nghiép thudc Cuc, don vi su nghiép thudc Tong
cuc, Cuc Thi hanh &n dan su ra soat, théng ké sb luong nguoi ciia don vi du diéu
kién, tiéu chuan duoc nang bac luong trude thoi han, béo céo Thu truong don vi
dé to chirc xét.

- Hoi dong nang bac luong trude thoi han cua cac don vi hop xét ho so dé
nghi nang bac luong trudc thoi han cua cong chuec, vién chitrc va nguoi lao dong
don vi minh, trinh Thu truéng don vi quyét dinh hoic dé nghi Bo trudong xem
Xét, quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han dbi véi cdng chuc, vién chic va
nguoi lao dong theo tham quyén.

Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cua Tong cuc Thi hanh &n
dan sy xem xét hd so dé nghi nang bac luong truéc thoi han cia céng chic, vién
chtrc va nguoi lao dong cac Cuc Thi hanh an dan sy thuoc tham quyén quyét
dinh cua Bo trudong; bao cao Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

- Vu To chirc can bo tong hop ho so, danh sach cong chirc, vién chuc va
ngudi lao dong do cac don vi thudc Bo dé nghi thudc tham quyén quyét dinh cua
Bo trudng; béo cdo Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han caa B Tu phap
Xem Xét.

- Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han cia Bo Tu phap hop xét
nang bac luong truéc thoi han ddi véi cong chic, vién chic va ngudi lao dong
cta cac don vi thudc Bo thudc tham quyén quyét dinh caa Bo trudng trén co s
ho so va danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han cua cac don vi do Vu
T6 chuc can bo tong hop; béo cao Bo truong xem xét, quyét dinh hoic dé nghi
co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

3.2. Cach thwrc thuc hién: Khong quy dinh.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gom:

- Ho so dé nghi Hoi dong nang bac luong trudc thoi han cua cac don vi
thuoc B, don vi sw nghiép thudc Cuc, don vi su nghiép thuéc Tong cuc, Cuc
Thi hanh &n dan su xét nang bac luong trudc thoi han bao gom day du cac van
ban, tai liéu sau day:

+ B&0 c4o ra soat, tong hop vé viéc nang bac luong trude thoi han cua b
phan té chirc can bo hoic can bo phu trach céng tac té chirc can bo caa don vi;
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+ Danh sach céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan xét nang bac luong trude thoi han cia don vi (xép theo thir ty thanh tich
tir cao xubng thap).

+ Ban chup (c6 xac nhan caa Thu trudong don vi da ddi chiéu ban géc) cac
gidy to, Quyét dinh, ching nhan thanh tich cong tac xuét sic cua cdng chuc,
vién chuc va nguoi lao dong.

- H6 so dé nghi Bo truong xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi
han bao gdém day du cac van ban, tai liéu sau day:

+ Vian ban dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han caa don vi;

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trudc thoi han caa don vi thudc Bo
(ké ca Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trudc thoi han ciia don vi su nghiép
thudc Cuc, don vi sy nghiép thudc Tong cuc néu cd), Cuc Thi hanh &n dan su.

+ Danh sach céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan nang bac luong trudc thoi han cua don vi thuoc Bo (ké ca don vi su
nghiép thuéc Cuc, don vi su nghiép thudc Tong cuc néu cd), Cuc Thi hanh an
dan sy (theo Mau s6 03 kém theo Quy ché thuc hién ché do nang bac luong
d6i véi cong chuc, vién chire va nguoi lao dong cua Bo Tu phap).

+ Danh sach cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong da duoc Thu trudng don
vi quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han theo tham quyén quan Iy céng chtc,
vién chic va nguoi lao dong da duoc phan cap (theo Mau s6 04 kém theo Quy
ché thuc hién ché do nang bac luong ddi véi cong chuc, vién chic va ngudi
lao dong cta Bo Tu phap).

+ Danh sach céng chuc, vién chire va nguoi lao dong do don vi dé nghi
Bo truang xem xét, quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han (theo Mau sb 05
kém theo Quy ché thyc hién ché do nang bac luong ddi véi cong chuc, vién
chirc va nguoi lao dong cua Bo Tu phap).

+ Ban chup (c6 xac nhan caa Thu trudong don vi da ddi chiéu ban géc) cac
gidy to, Quyét dinh, chung nhan thanh tich cong tac xuat sic cua cong churc,
vién chtre va nguoi lao dong.

3.4. Thai han giai quyét:

Thoi han xét nang bac luong trudc thoi han dugc thuc hién dinh ky mot
(01) lan vao thang 12 hang nam.

3.5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong cua Bo Tu phap.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Lanh dao B Tu phép.
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3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong
cua B0 truong Bo Tu phép.

3.8. Phi, Ié phi: Khong.

3.9. Tén méu don, mau to khai:

- Mau s6 03: Danh sach cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong du diéu
kién, tiéu chuan xét nang bac luong trudc thoi han.

- MAu sb 04: Danh s&ch cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da duoc
Thu trudng don vi quyét dinh nang bac luong trude thoi han.

- MAu s6 05: Danh sach cong chic, vién chirc va ngudi lao dong dé nghi
Bo truong Bo Tu phap nang bac luvong trude thoi han.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

3.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 ctia Bo truong Bo
Noi vu hudng dan thuc hién ché do nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trudc thoi han ddi véi can bo, cdng chirc, vién chire va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nim 2021 ctia Bo truang
Bo Noi vu stra ddi, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac
lwong trudc thoi han va ché o phu cip tham nién vuot khung ddi véi can bo,
cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Quyét dinh s6 1496/QD-BTP ngay 06 thang 7 nim 2022 cua Bo
truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché d6 nang bac
lwong ddi véi cong chirc, vién chic va nguoi lao dong cua Bo Tu phap.



BO TU PHAP

CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG DU PIEU KIEN, TIEU CHUAN XET NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN NAM

(Guti kem Cong van so
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Mdéu sé 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH SACH

Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Mirc lwong hién =3 %‘J gﬂg\i o o
Ngach cong hwéng = g = = S S
Chac | chic/chic . B = S5, | 28
< ,A , A Pon vi N , <)) = b E == «O 5
TT Ho va tén danh/chwc | danh nghe N N Thanh tich o0 = 80— x LR c Z
: A cong tac £ S D D =G = = 2 c =
vu nghiép vién S| B BE |9¢ K- S o
. — “« o= " 80 oo o =
@ T F = S % B
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
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NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)




78

Mdéu sé 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BO TU PHAP
1510 1) Y PN Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DANH SACH
CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PA PUQC THU TRUONG PON VI QUYET PINH
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN NAM.......
(Giti kem Cong van sé.. ... ... ngay....thang.....nam.....cud... ... ......)
Mike 1 hié Mire lwong
Ngach we ll’O’ng l@l’l
A hwdng 5
Chirc Chlfl;’(c‘,)/r;%l'l’C Pon vi cOn fiee 19
TT | Hovatén | danh/chi : PN Thanh tich [ o o
: danh nghé tac = > Q. =
CVu . 5 «w o LD c S o = w e 52
: nghiép S| o ®E| 82 Q| o| € 58
n s = @ B =D S o9 g @ . - c
vién chirc 2l T B BEZ| oS =2 I| E€ea
0 - n < e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13
1
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NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Mdu sé 05

BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
1510 1) Y PN Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH
CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PE NGHI BQO TRUONG BQ TU PHAP
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN NAM.......

(Giti kém Cong van sé.. ... ... ngay....thang.....nam.....cud... ... ......)
Ngach Mikc lwong hién N A = on
C%.ng b (’mﬁ ; bé nghi nang lwong = )g g o0
w
- = = o
chirc/ > ¥ TS =
X Chirc chwc ) X = = B = o § S S| & &
Ho va , Pon vi | Thanh £ o < = 5 o Y . -
A danh/chéc | danh | . ) oo | = o = = 5 = L= |29
tén » | cong tac tich s |5 = c - 5 = =5 9 52|« e
v nghé S @ 20 S | E & 5 ° S
u ghe 5 |2 = CElQ| 2k =32 E == | gtk
= A o N Qe | omm N . N e c
nghié 2 (8 = % 5|0 | T j; é?. o 2 S S § S |=
- A Qe . N v . =Y)]
p vien 0 T E < 2o E eg’ S = Z)%
chirc e - s = | S |8
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10

11

12

13

14

15

16

17

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong dau)




82

I1. LINH VUC PAO TAO, BOI DUONG

1. Tha tuc Ban hanh ké hoach dao tao, bdi duwéng cdng chirc, vién
chic Bo Tw phap hang nam

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Cham nhét ngay 15/6 hang nam, Vu T6 chiic can bo co trach nhiém guri
van ban dé nghi cac don vi thuoc Bo dé xuét nhu cau té chac cac 16p bdi dudng
ctia nam tiép theo.

- Cham nhét ngay 30/6 hang nam, cic don vi thuoc Bo phai giri van ban
Vvé viéc dé xuat nhu cau t6 chac cac 16p boi dudng ciia nam tiép theo lién quan
dén linh vyc chuyén mon do don vi minh phu trach vé Vu Té chiic can bo. Dé
Xuat to chuc cac 16p boi dudng cua cac don vi phai néu cy thé tén 16p, du kién
vé ndi dung, dbi twong, sé lwong tham gia bdi dudng, dia diém, thoi gian, kinh
phi t6 chuc bdi dudng.

- Cham nhét ngay 15/11 hang nim, trén co s& dé xuét cua cac don vi, Vu
T chire can bo phai tdng hop, hoan thanh xay dung du thao ké hoach bdi dudng
ctia nam tiép theo dé lay y kién gop y cua cac don vi.

- Cham nhét ngay 20/12 hang nim, Vu T6 chic can bo chiu trach nhiém
chu tri phdi hop véi Vu Ké hoach — Tai chinh va Hoc vién Tu phap hoan chinh
du thao ké hoach boéi dudng caa nidm tiép theo dé trinh Lanh dao Bo phé duyét.

- Cham nhét ngay 31/12 hang nam, ké hoach bdi dudng cua nam tiép theo
phai dugc ban hanh. K& hoach bdi dudng hang nam phai co day du thdng tin vé
16p, du kién sb luong, dia diém, kinh phi, thoi gian thuc hién, don vi chu tri, don
vi phéi hop caa ting 16p bdi dudng.

- Ké hoach boi dudng hang nam phai dugc dwa 1én cong thong tin dién tir
cuia B Tu phéap trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay dugc ban hanh.

1.2. Céach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Tir 15/6 dén 31/12 hang nam.

1.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

1.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach bdi dudng .

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.



83

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang

1.11. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 241/QD-BTP ngay 23/01/2014 cua B truong Bo Tu phap
ban hanh Quy trinh t6 chirc cac 16p bdi dudng nganh Tu phap.

- Quyét dinh s6 242/QDP-BTP ngay 23/01/2014 cta Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché phdi hop gitta cac don vi thudc Bo vé cong tac boi dudng.

2. Thi tuc Ban hanh ké hoach chi tiét t6 chic I6p bdi duéng cia Bo
Tw phap

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Pon vi chi tri du thao chi tiét ké hoach t6 chuc 16p boi dudng va to chuc
lay y kién cta Vu T6 chac can bo, don vi chuyén mén, don vi phdi hop.

- Pon vi chuyén mén va don vi phéi hop phai tham gia y kién vé cac noi
dung, cac van dé ma don vi cha tri l1ay y kién theo dung Quy ché phdi hop giita
cac don vi thuoc Bo Tu phap vé cong tac boi dudng.

- Pon vi cha tri chju trach nhiém tap hop céac y kién gdp y cua don vi
chuyén mon, don vi phdi hop dé bao céo, trinh Lanh dao B¢ phu trach cong tac
dao tao, boi dudng phé duyét ké hoach chi tiét to chuc 16p boi dudng sau khi da
c6 y kién cua Vu To chic can bo, don vi chu tri va don vi chuyén mén.

- Ké& hoach chi tiét t6 chuc 16p bdi dudng phai duge don vi cha tri hoan
chinh va trinh Lanh dao Bo phé duyét trong thoi han cham nhét 1a 15 ngay trudc
thoi diém to chic 16p”.

- Ké& hoach chi tiét t6 chuc 16p bdi dudng phai duge dua 1én cong thong
tin dién tur ctia Bo Tu phap va cua don vi cha tri trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay ban hanh.

2.2. Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 1a 15 ngay trudc thoi diém to chuc 16p.

2.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Pon vi thuoc Bo Tu phap
chu tri to chirc 16p bdi dudng.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Lanh dao B Tu phép.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach chi tiét t6 chuc
16p bdi dudng .

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.
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2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

2.11. Can ¢ phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 241/QD-BTP ngay 23/01/2014 cua B truong Bo Tu phap
ban hanh Quy trinh t6 chirc cac 16p bdi dudng nganh Tu phap;

- Quyét dinh s6 242/QD-BTP ngay 23/01/2014 ctua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché phdi hop giita cac don vi thudc Bo vé cong tac boi dudng.

3. Thi tuc Tham dinh chwong trinh, tai liéu 16p bdi duéng

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Pon vi chu tri t6 chuc 16p bdi dudng phdi hop véi don vi chuyén mon
xay dung du thao ndi dung chuong trinh 16p bdi dudng; phdi hop hoidc giao don
vi chuy&n mdn chiu trach nhiém xay dung tai liéu 16p bdi dudng sau khi du thao
chuong trinh cua 16p bdi dudng duoc xay dung.

- Pon vi cha tri to chic 16p bdi dudng ay y kién don vi chuyén mén, don
vi phéi hop va hoan thién du thao noi dung chuong trinh 16p bdi dudng; phdi
hop véi Vu T6 chutc can bd, don vi chuy@n mén té chire tham dinh chuong trinh,
tai liéu boi dudng.

+ Theo d& nghi cua Vu T6 chac can bo, Hoc vién Tu phap va don vi
chuyén mén, B truong Bo Tu phap quyét dinh thanh lap Hoi déng tham dinh
cac chuong trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng. Hoi déng tham dinh co trach
nhiém tham dinh cac chwong trinh, tai liéu co thoi gian bdi dudng trén 05 ngay.

+ B Tu phap ty quyén cho Tha trudng don vi chuy@n mén chiu trach
nhiém tham dinh cac chwong trinh, tai liéu boi dudng cé thoi gian boi dudng tir
05 ngay tro xudng lién quan dén linh vuc chuyén mon do don vi phu trach.

+ Vu T6 chirc can bo tiép nhan cac tai liéu phuc vu cho cudc hop cua Hoi
d6ng tham dinh va guri dén ting ay vién Hoi dong cham nhat 1a 10 ngay lam
viéc, truéc ngay té chic cude hop.

+ Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic cudc hop tham dinh,
hd so tham dinh chuong trinh, tai liéu phai duoc giri dén cap c6 tham quyeén.

3.2. Cach thwrc thuc hién: Khong quy dinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

3.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi thudc Bo Tu phap
cha tri t6 chuc 16p bodi dudng.
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3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Hoi dong tham dinh céc
chuong trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng cua Bo Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Dy toan kinh phi té chuc
16p bdi dudng.

3.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khdng quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

3.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 241/QD-BTP ngay 23/01/2014 cia Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy trinh t6 chirc cac 16p boi dudng nganh Tu phap.

- Quyét dinh s6 242/QD-BTP ngay 23/01/2014 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché phdi hop giita cac don vi thudc Bo vé cong tac boi dudng.

I11. LINH VUC CHI PAO, PIEU HANH

1. Thi tuc Tham tra dy thao Ké hoach céng tac hang nim cia cac
don vi thudc Bo Tw phap, Ké hoach cong tac cia B Tu phap hang nim
hodc dai han vé linh vuc chuyén mén thudgc pham vi quan ly cia Bo (ké
hoach cong tac chuyén mén cua B9)

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Cham nhét 1a ngay 15 thang 01 nim ké hoach, cac don vi thudc Bo (trir
nhitng don vi su nghiép thuoc B tu bao dam 100% chi thuong xuyén) gui du thao
ké hoach cong tac nim va tai liéu lién quan dén Cuc Ké hoach — Tai chinh hoic
Vin phong Bo dé tham tra truéc khi trinh Lanh dao Bo xem xét ky phé duyét.

- Cuc Ké hoach - Tai chinh tham tra du thao ké hoach cong tac nim cua
cac don vi thuoc Bo co tai khoan riéng (trir ké hoach cong tac nam cua nhiing
don vi su nghiép thuéc Bo tu bao dam 100% chi thuong xuyén); Van phong Bo
tham tra du thao ké hoach cong tac nam ctia Cuc Ké hoach - Tai chinh va cac
don vi thuoc Bo khdng co tai khoan riéng. Thoi han tham tra 1a 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay Cuc Ké hoach - Tai chinh hoic Vian phong Bo nhan duoc du tai
liu dé nghi tham tra theo quy dinh.

1.2. Cach thirc thuc hién: Chua quy dinh.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

Tai liéu dé nghi tham tra gém:

- Cong van dé nghi tham tra.
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- Du thao ké hoach.

- Ban tong hop tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥ kém theo cac van ban gop
y (néu c9).

- Céc tai liéu khéc lién quan (néu co).

1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Cuc Ké hoach — Tai
chinh hodc Van phong Bo nhan duoc du tai liéu dé nghi tham tra theo quy dinh.

1.5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Ké hoach — Tai chinh,
Van phong BJ.

1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban tham tra .

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau té khai: Khéng quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1.11. Can ctr phép ly caa thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh s 678/QD-BTP ngay 26/3/2019 cua Bo truong Bé Tu phap
ban hanh Quy ché xay dung ké hoach cua Bo Tu phép.

2. Thi tuc Phé duyét chi trwong td chirc hop ddi véi cac cudc hop can
xin phép Tha twéng Chinh pha

2.1. Trinh tw thuc hién:

Tha truong don vi cha tri to chac hoi nghi dé quan triét, té chic trién khai
trén pham vi todn quéc nhiing chu truong, chinh sach 16n, quan trong va cap
bach cua Pang va nha nudc thudc nganh, linh vuc quan Iy dugc phan céng, thuc
su can thiét; hoi nghi so két, tong két chuyén dé khong co quy dinh hoac sy chi
dao cta Chinh pha, Tha tuéng Chinh phi nhung thay thuc sy can thiét phai to
churc dé so két, tong két nhitng van dé quan ly quan trong thuéc pham vi nganh,
linh vuc quan 1y duoc phan cong; hoi nghi toan qudc dé tong két danh gia tinh
hinh va két qua thuc hién nhiém vu cong tic hang nam phdi hop véi Vian phong
Bo chuan bi dy thao van ban xin phép Tha tuéng Chinh phu cho phép t chuc
cudc hop, trinh Bo truang ky ban hanh cham nhat 10 ngay lam viéc trudc ngay
du kién t6 chuc hop.

Déi véi cude hop dot xuat, phai bao cao xin phép ngay khi phat sinh nhu cau.

2.2. Cach thiwrc thuc hién: Chua quy dinh.

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so: 01 bo hd so gdm:



87
Vin ban xin phép, trong d6 néu rd muc tiéu, yéu cau, noi dung, thanh
phan tham dy, kinh phi, thoi gian, dia diém t6 chuc hop.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han Bo Tu phap ban hanh vin ban xin cha trwong: cham nhat 10
ngay 1am viéc trudc ngay duy kién to chuc hop.

- Thai han Thi tuéng Chinh phu cho y kién: khong quy dinh.

2.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Tha tuéng Chinh phu.

2.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Y kién chi dao ciia Thu tudng.

2.8. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang

2.11. Can ¢t phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QD-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo trusng Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chirc hop trong hoat dong ciia co quan Bo Tu phép.

3. Thi tuc Phé duyét chii trwong té chirc hop d6i véi cac cudc hop can
xin phép Bo truwéng

3.1. Trinh tw thuc hién:

Tha trudng don vi cha tri té chac cac cudc hop ¢ moi cac co quan Tu
phép, co quan Thi hanh an dan sy tir 10 tinh tré Ién; hop giao ban Lanh dao B9,
giao ban Thu trudng cac don vi thudc bd, giao ban cap Vu; hop tong két hang
nam; hop so két hoic tong két chuyén dé; cac cudc hop khac theo chi dao cua
Tht truong phu trach phai ¢6 van ban xin phép va dugc sy dong y cta Bo
truong trude 05 ngay lam viéc du kién to chuc hop. Di véi cudc hop dot xuat,
phai bao céo xin phép ngay khi phat sinh nhu cau.

3.2. C4ch thwrc thuc hién: Chua quy dinh.

3.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gom:

Vin ban xin phép, trong d6 néu rd muc tiéu, yéu cau, noi dung, thanh
phan tham du, kinh phi, thoi gian, dia diém t6 chic hop.

3.4. Thoi han giai quyét:

B truong phé duyét trudge 05 ngay 1am viéc du kién td chic hop.

3.5. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.
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3.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Bo truéng Bo Tu phap.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Y kién chi dao cua Bo trudng.

3.8. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

3.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QD-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo trusng Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chic hop trong hoat dong ciia co quan Bd Tu phap

4. Thia tuc Phé duyét ké hoach té chirc cac cudc hop

4.1. Trinh ty thyc hién:

(i) Poi véi héi nghi dé quan triét, té chic trién khai trén phgm vi toan
quéc nhiing cha triong, chinh sdach Ién, quan trong va cdap bach cia Pdng va
nha nuwoc thuge nganh, linh vuC quan ly dwoc phan cong, thuc su can thiét; hgi
nghi so két, téng két chuyén de khong co quy dinh hogc su chi dao cua Chinh
phut, Thii fuéng Chinh phu nhung thay thuc si can thiét phdi té chire d@é so két,
tong két nhiing van d@é quan ly quan trong thugc pham vi nganh, Iinh vuc qudn ly
dwoc phan cong; hgi ngh; toan quéc dé tong két danh gid tinh hinh va két qud
thuc hién nhiém vu cng tdac hang nam:

- Bon vi thuoc B chu tri té chic xay dung ké hoach t chuc tai Ké hoach
cong tac hang nam cua don vi.

- Vin phong B6 ¢6 y kién vé su can thiét to chic hop do cac don vi dé xuat.

- Pon vi thudc Bo trinh Lanh dao Bo quyét dinh.

(ii) Dai véi cac cugc hop do Lanh dao Bé chui tri:

- Trudc ngdy 25 hang thang, cac don vi thuoc Bo dé xuat du kién ké
hoach t6 chuc cac cudc hop cua thang tiép theo, giri Van phong Bo téng hop,
cho y kién truée khi trinh Lanh dao Bo phé duyét.

Trén co s& Ké hoach cong tac hang thang cia Lanh dao Bo, cham nhat Ia
vao thar Nam hang tudn, cac don vi thuoc Bo dé xuat du kién ké hoach t6 chuc
c4c cudc hop do Lanh dao Bo chi tri cua tuan tiép theo, giri Van phong Bo tong
hop, cho ¥ kién trudc khi trinh Lanh dao Bo phé duyét.

Pbi voi cac cudc hop dot xuat va cudc hop phét sinh ngoai ké hoach
chung, don vi cha tri t6 chic hop théng nhat véi Vian phong Bo trude khi bao
cao Lanh dao Bo quyét dinh.
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- Van phong B ¢6 y kién vé su can thiét to chirc cac cudc hop do cac don
vi dé xuat; tong hop, xay dung du kién ké hoach té chiric hop hang thang, hang
tuan vao lich cdng tac thang, lich cng tac tuan; dé xuét viéc 1ng ghép, két hop
cac cudc hop co6 thé ghép chung vé thanh phan du hop, thoi gian, dia diém t6
chtic dé bao cao Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

4.2. Céach thirc thuc hién: Chua quy dinh.

4.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: Chua quy dinh.

4.4. Thai han giai quyét:

- Poi véi hoi nghi dé quan triét, to chic trién khai trén pham vi toan quoc
nhitng chu truong, chinh sach 16n, quan trong va cap bach cia Pang va nha
nuéc thudc nganh, linh vuc quan 1y duoc phan cong, thuc su can thiét; hoi nghi
so két, tong két chuyén dé khong c6 quy dinh hoic sy chi dao caa Chinh phu,
Thu tuéng Chinh pha nhung thay thuc su can thiét phai té chice dé so két, tong
két nhitng van dé quan Iy quan trong thudc pham vi nganh, linh vuc quan Iy
dugc phan cong; hoi nghi toan qudc dé tong két danh gia tinh hinh va két qua
thuc hién nhiém vu cong tac hang nam: Theo thoi gian xay dung ké hoach cong
tac hang nam cua don Vvi.

- Bdi voi céc cudce hop do Lanh dao Bo cha tri:

+ Cac don vi thudc Bo dé xuat du kién ké hoach truéc ngay 25 hang thang
d6i véi cac cude hop cua thang tiép theo; cham nhat vao thi nam hang tuan doi
véi cac cude hop caa tuan tiép theo.

+ Thoi gian cho y kién va phé duyét: Chua quy dinh.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Lanh dao Bo Tu phap.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Phé duyét caa Lanh dao Bo.

4.8. Phi, I phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

4.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QB-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chic hop trong hoat dong ciia co quan Bo Tu phép.

5. Thii tuc Phé duyét tai liéu hop d6i véi cac cudc hop giao ban Lanh
dao Bd, giao ban Thi trwéng cac don vi thugc B, giao ban cap Vu; hep
tong két hang nim; hop so két hoic tong két chuyén dé
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5.1. Trinh tw thuc hién:

Tha trudng don vi chi dao, phdi hop véi Vin phong Bo chuén bj tai ligu
lién quan dén noi dung hop, trinh Lanh dao Bo phé duyét.

5.2. Céach thac thuc hién: Chua quy dinh.
5.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Tai liéu lién quan dén noi dung hop;

- Dbi véi nhitng tai liéu trinh bay truc tiép tai cudc hop dai trén 30 trang
A4 thi ngoai ban chinh phai chuan bi thém ban tém tit noi dung.

5.4. Thoi han giai quyét:

Thoi han trinh tai liéu hop: It nhat 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop doi véi
bao c4o chinh; it nhat 02 ngay lam viéc trudc ngay hop déi vai cac tai lieu khéc.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Lanh dao B Tu phép.

5.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Phé duyét caa Lanh dao Bo.
5.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
5.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QD-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo trusng Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chirc hop trong hoat dong ciia co quan Bd Tu phép.

6. Thii tuc Tham tra tai liéu giao ban Lanh dao Bj

6.1. Trinh tw thuwc hién:

- Cac don vi thuoc Bo chuan bi noi dung bao cao va gui tai lidu téi Vin
phong Bo dé tham tra trudc cudc hop it nhat 1a hai ngay 1am viéc, trir truong hop
theo yéu ciu bao cao dot xuat ciia Lanh dao Bo.

- Trong thoi han mot ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc tai liéu, Vin
phong Bo c6 trach nhiém tham tra tai liéu. Truong hop tai liéu khong dam bao
thoi gian dé tham tra hoic tai liéu khong day du, khdng thé hién ding yéu cau
cua Lanh dao B, Van phong B bao cao Lanh dao B xem xét khong dua noi
dung do6 vao chuong trinh hop giao ban.

- Tai cac cudc hop giao ban Lanh dao Bo, Van phong Bo trinh bay v kién
tham tra d6i voi cac van dé dua ra tai cuoc hop giao ban trudce khi cac don vi ¢6
y kién va Lanh dao Bo két luan.
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6.2. Cach thirc thuc hién: Chua quy dinh.

6.3. Thanh phan, sé lweng hé so: Tai liéu do cac don vi thuoc Bo chuan bi.
6.4. Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc tai liéu.
6.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong Bo.

6.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Y kién tham tra.

6.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
6.11. Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QB-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo truong Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chic hop trong hoat dong ciia co quan Bd Tu phép.

7. Thia tuc Ban hanh thdng béo két luan cac cudc hop ciia Lanh dao B
7.1. Trinh tw thuc hién:

- Péi véi nhitng cudc hop duoc Lanh dao Bo chi dao ban hanh théng bao
y kién két luan, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir thoi diém két thuc cudc
hop, don vi chu tri t6 chic hop c6 trach nhiém giri du thao van ban thdng bao
két luan cudc hop lay y kién Vian phong Bo trude khi trinh Lanh dao Bo phé
duyét du thao.

- Chanh Vian phong Bo chiu trach nhiém ky ban hanh tat ca cac théng bao
y kién két luan cac cudc hop cua Lanh dao Bo trong hoat dong quan ly, chi dao,
diéu hanh cong viéc cua co quan Bo Tu phap.

- Vin ban thdng béo y kién két luan cudc hop phai duoc ban hanh cham
nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thiic cudc hop.

7.2. Céch thirc thuc hién: Chua quy dinh.

7.3. Thanh phan, sé lweng ho so: Du thao van ban théng bao két luan
cudc hop..

7.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc sau khi két thic cudc hop.
7.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.
7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong Bo.

7.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao két luan cudc hop.
7.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
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7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
7.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khang
7.11. Can c& phép ly caa thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 693/QD-BTP ngay 09/04/2015 cua Bo trusng Bo Tu phap
ban hanh Quy ché t6 chixc hop trong hoat dong ciia co quan Bo Tu phép.
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